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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv Skole:

OS Dr. fra Karlo Bali¢ Sestanovac

Adresa Skole:

Ulica dr. Franje Tudmana 40, 21250 Sestanovac

Zupanija:

Splitsko — dalmatinska

Telefonski broj:

021/721-174

Broj telefaksa:

021/757-271

Internetska posta:

ured@os-kbalic-sestanovac.skole.hr

Internetska adresa:

WWW.0s-sestanovac.hr

Sifra Skole: 17-471-001
Matic¢ni broj Skole: 31292853
OIB: 19270215513
Upis u sudski registar (broj i datum): Tt-04/709-4 , 07. travnja 2004.
Ravnatelj S$kole: Nada Utrobici¢
Osoba koja mijenja ravnatelja: Marija Ursié
Voditelj smjene: -

Voditelj podrucne $kole: -

Broj ucenika: 168

Broj ucenika u razrednoj nastavi: 86

Broj ucenika u predmetnoj nastavi: 82

Broj ucenika s teSkoéama u razvoju: 6

Broj ucenika u produZenom boravku: -

Broj ucenika putnika: 126 (75%)
Ukupan broj razrednih odjela: 13

Broj razrednih odjela u mati¢noj skoli: 11

Broj razrednih odjela u podruc¢noj $koli: 2

Broj razrednih odjela RN-a: 4

Broj razrednih odjela PN-a: 6

Broj razrednih odjela PS-a po ¢1.8. 1

Broj smjena: 1

Pocetak i zavrSetak smjene: 8,00-14,00
Broj radnika: 38

Broj uditelja predmetne nastave: 17

Broj ucitelja razredne nastave: 6

Broj ulitelja u posebnoj skupini po ¢l. 8 1

Broj stru¢nih suradnika: 4 + 1 ravnateljica
Broj ostalih radnika: 9

Broj nestruénih uditelja i strucnih 1

suradnika:

Broj pripravnika: 5

Broj mentora i savjetnika: 3

Broj voditelja ZSV-a: 0

Broj racunala u Skoli: 72

Broj specijaliziranih ucionica: 8

Broj opéih ucionica: 8

Broj sportskih dvorana: 1

Broj sportskih igraliSta: 0

Skolska knjiZnica: 1

Skolska kuhinja:



mailto:ured@kbalic-sestanovac.skole.hr
http://www.os-sestanovac.hr/




1. UVJETI RADA
1.1. Podaci o §kolskom podruéju

Skolsko upisno podrugje OS «Dr. fra Karlo Bali¢» za udenike I-VIII razreda obuhvaéa mjesta
Sestanovac, Katuni Polje, Katuni Brdo, Katuni Prpusa, KreSevo, Zadvarje, Zezevica, Grabovac, Nova Sela
Goricaj 1 Blato na Cetini. Podru¢na skola Blato na Cetini za ucenike za ucenike -1V razreda. Prijevoz
ucenika u skolu ove godine organiziran je autobusima poduzeéa ,,Maduni¢“. Od ukupnog broja ucenika oko

30% zivi u blizoj okolici Sestanovca, a oko 70% je putnika na udaljenosti od 3 do 15 km od $kole.

1.2. Prostorni uvjeti
1.2.1. Unutrasnji Skolski prostor — Mati¢na skola

Prostor Skolske zgrade u potpunosti je iskoriSten i djelomi¢no odgovara zahtjevima suvremene
nastave. Skola ima jedanaest ucionica te radne kabinete predmeta kemije/biologije, povijesti/geografije,
informatike/fizike i u¢ionicu kombiniranog posebnog razrednog odjela po ¢1.8.

Prostor Skolske knjiznice koristi se i za radionicki rad s ucenicima i roditeljima, sate Citanja, ucenje kroz igru,
te informaticki rad ucitelja i uCenika. Za projektno istrazivacki rad, poucavanje i ucenje, ucenici i ucitelji se
mogu koristiti uslugama interneta na Sest racunala. Knjizni¢ni prostor omogucéava odvijanje tematskih
predavanja, prezentacija i susreta.

Nastava tjelesne i zdravstvene kulture izvodi se u Skolskoj dvorani veli¢ine ucionice. Zbog gradevinskih
radova i izgradnje nove sportske dvorane nastava se ne moze vise odrzavati u vanjskom prostoru skole na dva
Skolska igralista.

Uredi ravnatelja, tajnika, racunovode i stru¢ne sluzbe skole smjesteni su na prvom i drugom katu.

Na svakom katu §kole nalazi se sanitarni &vor za ucenike i uéitelje. Skola ima centralno grijanje i vanjsku

toplinsku izolaciju.

1.2.2. PS Blato na Cetini

Podruéna §kola Blato na Cetini nalazi se na podruéju opéine Omis u mjestu Blato na Cetini. Skola ima
tri uCionice opremljene sa suvremenim nastavnim sredstvima i pomagalima. Jedna ucionica specijalizirana je
za nastavu informatike. U sklopu svake ucionice uredene su pomoc¢ne ucionice za izvodenje izborne nastave
stranog jezika i glazbene kulture s ucenicima Cetvrtog razreda. Nastava tjelesne i zdravstvene kulture izvodi se
u vanjskom prostoru Skole na Skolskom igralistu.

Isto¢ni dio Skolske zgrade koristi Djecji vrti¢ iz OmiSa kao svoju podruc¢nu lokaciju. Zgrada posjeduje tekucu
pitku vodu. Grijanje je na elektricnu energiju.

Ucenici zajedno s uciteljicama i pomoénim osobljem redovito ureduju vanjski prostor skole.




1.3. Stanje Skolskog okolisa i plan uredivanja

Mati¢na Skola je smjeStena uz glavnu prometnicu Sto ugrozava sigurnost ucenika. Zastita ucenika
ostvaruje se dezurstvom ucitelja u vrijeme odmora i tijekom odvoza ucenika, postavljenim prometnim
uspornicima na kolniku ispred Skole, zaStitnom ogradom izmedu S$kolskog dvoriSta i prometnice te
postavljenim stupi¢ima uz rub nogostupa i prometnice kojim se onemogucava nepropisno parkiranje vozila po
nogostupu uz Skolsku ogradu.

Skolska zgrada okruzena je poploanim dvoristem s prostorom za sjedenje, uredenim 8kolskim vrtom,
zelenim povr§inama o &ijem uredenju i odrzavanju brine tehnicko osoblje $kole. Skolsko dvoriste pogodno je
za realizaciju planova kulturne i javne djelatnosti $kole, pojedinih izvannastavnih i projektnih aktivnosti.

Skola ¢e i ove godine nastaviti realizaciju projekta uredenja Skolskog vrta.
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2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim djelatnicima

2.1.1. Podaci o uciteljima razredne nastave

Red . . . Stupanj stru¢ne Mentor-
Ime i prezime Zvanje ..
. br. spreme savjetnik
1. Ana Babi¢ Pejkovi¢ | dipl. ucitelj VSS Ne
2. Mirjana Nejasmic uciteljica razredne nastave AN Ne
3. Marita Jurici¢ magistra prim. obrazovanja VSS Ne
4. Kristina Lausi¢ magistra prim. obrazovanja VSS Ne
5. Ivana Jeronci¢ magistra prim. obrazovanja VSS Ne
6. Josipa Cagalj magistra prim. obrazovanja VSS Ne
2.1.2. Podaci o ucitelju posebne skupine po ¢lanku 8.
Red Ime i prezime Zvanje Stupanj strucne
spreme
. br.
1. Vana Petricevi¢ Sveucilisna magistra VSs
primarnog obrazovanja
2.1.3. Podaci o uciteljima predmetne nastave
Stupan
L Ime i prezime Zvanje ) Predmet
br. strucne
spreme
1. | Katija Pribicevi¢ | magistra edukacije hrvatskog jezika i | gq | pryatski jezik
knjizevnosti
2. | Vanja Sokol profeso‘r hrvatske kulture 1 profesor VSS | Hrvatski jezik
filozofije
3. | Ivana Stanici¢ profesorica likovne kulture VSS | Likovna kultura
4. | Jadranko Matuli¢ | magistar glazbene kulture VSS Glazbena
kultura
5. | Marija Simic magistra edukacije engleskog jezika i | yoq | gy otecki jezik
knjizevnosti i magistra pedagogije
6. | Danijela Banko p rgff:sonca .engleskog jezika i VSS | Engleski jezik
knjizevnosti
7. | Matija Mikuli¢ sveucﬂ1spa magistra edukacije VSS | Matematika
matematike
8. | Ruzica Radov¢i¢ | profesorica biologije i kemije VSS Pr‘1r0de%,‘ Kemija
Biologija
9. | arina TOAOMC | yagistra edukacije fizike i informatike | VSS | Fizika
10 | Marina Matkovi¢ | magistra primarnog obrazovanja (smjer VSS | Informatika
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primjena informacijske i
komunikacijske tehnologije u ucenju i
poucavanju)
11. | Martina Zubovi¢ | magistra geografije VSS | Geografija
12. | Marija Ursi¢ Mgglstra ed.u.k acye nj emacliog Je21ka ! VSS | Povijest
knjizevnosti i magistra povijesti
. . D ) Tehnicka
13. | Danijel Dodig Dipl. ing. elektrotehnike VSS «ultura
14. | Mate Krnié¢ Magistar kineziologije VSS | TZK
15. | Marija Bekavac Diplomirani kateheta VSS | Vjeronauk
16. E(r)e;r(l)lmlra Ruza Prof. teolog, Casna sestra VSS | Vjeronauk
17. | Veronika Kurti¢ jllrzoiieasorlca njemackog i francuskog VSS | Njemacki jezik

2.1.4. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

Stupanj
Red. . . . o .
Broj Ime i prezime Zvanje strucne Radno mjesto
spreme
I. | Nada Utrobigi¢ | 91PL: vé. razredne nastave i | o | povnateli
povijesti
2. | Zdenka Hrvoi¢ profesorica pedagogije VSS Struc¢ni suradnik pedagog
3. | Luka Mustapic¢ magistar psihologije VSS Struc¢ni suradnik psiholog
4. Marina Rubi¢ magistra knjizniCarstva VSS Strucni suradnik knjiznicar
Tudman
Romana Topi¢ magistra socijalne Stru¢ni suradnik socijalni
5. ., . VSS
Vukasovi¢ pedagogije pedagog
2.2. Podaci o ostalim radnicima Skole
Red. Ime i prezime Zvanje Stupanj strucne spreme Radno
Broj P J panj P mjesto
1. Alenka Grubisi¢ Diplomirana pravnica VSS Tajnica Skole
2. Danica Mandusi¢ Dlplomlir ana VSS Racunovoda
ekonomistica
3. Dario Maslov Vozac SSS Kuf:m
majstor
5. Ankica Kapurali¢ | Kuharica SSS Spremacica
6. Ljubica Ribici¢ - PKV Spremacica
7. Ankica Bartulovi¢ | - NKV Spremacica
8. Nela Bartulovi¢ Kuharica SSS Spremacica
0. Dragica Anci¢ Konobarica SSS Spremacica
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2.3. Tjedna i godisnja zaduzenja odgojno-obrazovnih radnika skole

2.3.1. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja razredne nastave

R. | Imei prezime uditelja | Razred | R |R (X |DP [DD [IN |X S | O | UKUPNO
br. N |R N N A Uu |P [T G

1. | Marita Juri¢i¢ Ban l.a 16 |2 |18 |1 1 1 3 21 | 19 |40 | 1480
2. | Kristina Lausi¢ 2.a 16 |2 |18 |1 1 1 3 21 | 19 [ 40 | 1480
3. | Ana Babi¢ Pejkovi¢ 3.a 16 |2 |18 |1 1 1 3 21 |19 [ 40 | 1480
4. | Mirjana Nejasmié 4.a 1512 |17]1 1 1 3 20 |20 |40 | 1480
5. | Josipa Cagalj 1.i3.b |16 |2 |18 |1 1 1 3 21 |19 |40 | 1480
6. | Ivana Jeroncié 2.i4.b |16 |2 |18 |1 1 1 3 21 | 19 |40 | 1480

R —razred, RN-redovna nastava, RR-rad razrednika, X -ukupno, DPN-dopunska nastava, DDN-dodatna nastava, SU-sveukupno, OP-
ostali poslovi, T-tjedno sati, G-godisnje sati
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2.3.2. Tjedna i godi$nja zaduZenja ucitelja predmetne nastave

NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD (NOOR)
Podaci o ucitelju/uciteljici UKUPN
predmetne nastave A - Redovita, izborna nastava, o
RazrednisStvo, posebna prava iz B
KU
e @) X o
= Z Z =z
ARERE C iEis|S| B |2E|elel =S| l2E|E|E|2| &
= TE = Razredi rS [ S | = — Sl lR|S| 2 > | = Sl E|l= |& =
Z 3 = 2|13 | & S|z |z | » |C S &g |5 2
g o N, [ i g 3 g @< (@) = Z (e oy Q Z - Z =) =0
E. = & | & S C|7e |z ¢ ®
o = = e
1. Vanja HJ 8.a,b 8 8 1 1 9 | 7 |16 592
Sokol
2. Katija HJ 5.a,b/6.a/7.a 19 19 1 1 1 3 22 | 18 | 40 1480
Pribicevi
¢
3. Marija EJ | 5.a,b/6.a/7.a/8.a,b | 18 2 20 2 |1 3 23 | 17 | 40 1480
Simi¢
4. | Danijela | EJ l.a/2.a/3.a/4.a/ | 12 12 1 2 3 [15 10|25 925
Banko PS 1.i3.2.i 4.x
5. | Veronika | NJJ 4.a/PS4.b/ 16 | 2 18 1| 2 2 5 23 | 17 | 40 1480
Kurtié¢ 5.a,b/6.a/7.a/8.a,b
6. Ivana LK | 5.a,b/6.a/7.a/8.ab | 6 1 ZNR 8 2 2 10 | 10 | 20 740
Stanici¢ 1 VIS
7. | Jadranko | GK 4.a/PS4.b/ 8 1 PZ 9 VI 2 11| 9 |20 740
Matuli¢ 5.a,b/6.a/7.a/8.a,b G
2
8. | Marina | INF 1.a/2.a/3.a/4.a 4 8 2 | 2IKT 16 2 2 18 | 12 | 30 1110
Matkovi 5.a,b
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¢
9. Matija M 5.a/6.a/7.a/8.a,b 24 24 1 1 2 26 | 18 | 44 1628
Mikulié
[
| an] N o : wn O
E =2 = = =) < @»
= . | S |8 = = o |12Z |5 |2
| B | 3 - |E|2|3| £ |3E|ele|z|g|B|3ElE|E|2| £
s = = Razredi = -t = = o | o Z, - C = I =
T | &g | B 2|8 |BE| 2 |QXZ |27 > |2 lz2|&e |B | & <
- -— C'ND ! = ) e Z z (- oy Z 8 = E.
S S =k @ ) 7 v Q ~ ) ~ — =
S, = & S-S e o O 3C | 2 S ®
RuZica PRI | 5.a,b/6.a 5
10 | Radov¢i B | 7.a/8.ab 6 2 19 1 1 1 3 22 | 18 | 40 1480
¢ K | 7.a/8.a,b 6
1 Katarina
Todorié¢ FIZ | 7.a/8.a,b 6 e-A2 8 1 1 2 10 | 6 | 17 629
Gali¢
12 | Marijja PO Uz 2
| Ursié v 5.a,b/6.a/7.a/8.a,b | 12 2 SP 3 19 1 | 2 2 5 24 | 16 | 40 1480
it Gl g ety |l 2 13 1] 2 3 16| 10[26] 962
Zubovic O
INF | PS 1.i3./2.i4. 4
Dodig 5.a,b/6.a/7.a/
TK 8
8.a,b,c
2 SSK
15 | Mate 1S 2
Krnid TZK | 5.a,b/6.a/7.a/8.ab | 12 IPL/K 16 2 18 | 12 | 30 1110
T
16 | Marija 5b
} Bekavac i PS 1.i3./2.i 4. L . I 1 v 2| L2 L
17 | &.s. VJ | 1l.a/2.a/3.a/4.a 18 18 2| 2 2 6 24 | 16 | 40 1480
Branimir 5.a/6.a/7.a/8.a,b
a Ruza
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Lozo

Vanja
Petri¢evi | PRO | &.r. 22 2 24 24 | 16 | 40 1480

r

C
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Ostalo: WEB - Internet. stranica $kole, SKL — $kolski list, G — globe, VIS — vizualni identitet $kole, SSK — $kolski sportski klub, ON — obuka neplivaca, SP — sindikalni povjerenik, ZNR — Zastita na radu, VIG —
vokalno-instrumentalna glazba, UZ — Uéenicka zadruga, PZ — pjevacki zbor, PL/KT — Plivanje/Kineziolosko - terapeutski rad, UROU — umanjene radne obveze uéitelja, S - satnicar, IKT - informacijsko-
komunikacijska tehnologija, FVG — Foto video grupa, e-A-e-Administrator, Ostale kratice: DDN-dodatna nastava, DPN-dopunska nastava, UNOOR — ukupan neposredni odg-obr. rad, KMT — Klub mladih tehnic¢ara
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2.3.3. Tjedna i godi$nja zaduzenja ravnatelja i stru¢nih suradnika Skole

Red Ime i prezim Broj sati
. i; (fnii(zz: ¢ Zvanje Radno mjesto zaduZenja
broj Tjedno | GodiSnje
1. | Nada Utrobigic | DiPL ucitelj razredne nastave i | p 0o 40 1430
Povijesti
2. | Zdenka Hrvoi¢ Prof. pedagogije Strucni suradnik 40 1480
pedagog
., ) . . Stru¢ni suradnik
3. | Luka Mustapié Magistar psihologije psiholog 20 740
g, |MarinaRubic 1y cia knjiznicarstva Strucni suradnik |, 1480
Tudman knjiznicar
Romana Topié Stru¢ni suradnik
5. Vukasovié Magistra socijalne pedagogije | socijalni 20 740
pedagog

2.4. Tjedna i godis$nja zaduzenja ostalih radnika Skole

Red. Ime i prezime Struka Radno mjesto Radno vrijeme lez:l(:f sati zaduZenja
broj radnika (od — do) o Godisnje

1. | Alenka Grubisi¢ Dipl. iur Tajnica 7.00 — 15.00 40 1480

2. Danica Mandusi¢ Dipl. oec Racunovoda 7.00 — 15.00 40 1480

3. Dario Maslov Vozac Kuéni majstor 7.00 — 15.00 40 1480

5. | Ankica Kapurali¢ Kubharica Spremacica 7.00 - 15.00 40 1480

6. | Ljubica Ribici¢ PKV Spremacica 7.00 - 15.00 40 1480

7. Ankica Bartulovi¢ NKV Spremacica 9.30-12.30 17 740

8. | Nela Bartulovié Kuharica Spremacica 7.00 — 15.00 40 1480

9. | Dragica An¢i¢ Kuharica Spremagica 11.00-15.00 20 740




3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. Organizacija rada

Nastava u OS ,,Dr. fra Karlo Bali¢“- Sestanovac organizirana je u jutarnjoj smjeni.

Nastava pocinje u 8.00 sati, a zavrSava u 14.00 sati.

Veliki odmor traje od 10.25 do 10.45 sati, po zavrSetku 3. nastavnog sata i traje 20 minuta.
Dezurstvo ucitelja je svakodnevno organizirano u unutrasnjem i vanjskom prostoru skole.

Prvi dezurni ucitelj prije pocetka nastave docekuje ucenike koji stizu Skolskim autobusom, a
drugi ostaje do kraja sedmog Skolskog sata i prati ucenike na zadnji odvoz. U¢itelj koji ima treci
sat treba biti s tim razredom na velikom odmoru.

Za vrijeme malih odmora, dezurni ucitelji borave na svakom katu, a na velikom odmoru i u
Skolskom dvori§tu. Organizirana je kabinetska nastava, predmetni ucitelji su u svojoj u¢ionici, a
ucenici dolaze u odredeni razred prema rasporedu.

Evidencija dezurstva ucitelja vodi se u posebnoj biljeznici.

U podrucnoj Skoli Blato na Cetini nastava traje svaki dan od 8.00 do 12.20 sati. Pohadaju je
ucenici kombiniranih razrednih odjela 1.1 3., te 2. i 4. razreda.

Prvi dezurni ucitelj dolazi 30 minuta prije pocetka nastave i do¢ekuje ucenike, a drugi ostaje s

ucenicima do dolaska roditelja ili $kolskog autobusa.

Ovisno o izvanrednim situacijama nastava u OS ,,Dr. fra Karlo Bali¢*“- Sestanovac moze se organizirati u

dvije smjene tako da:

Nastava u jutarnjoj smjeni po€inje u 8.00 sati, a zavrSava u 13.25 sati.

Nastava u popodnevnoj smjeni pocinje u 13.00 sati, a zavrSava u 16.55 sati.

Veliki odmor u jutarnjoj smjeni traje od 10.10 do 10.30 sati i traje 20 minuta.

U popodnevnoj smjeni odmor traje 16.10 — 16.30 sati.

Dezurstvo ucitelja je svakodnevno organizirano u unutrasnjem i vanjskom prostoru skole.

Prvi dezurni ucitelj prije pocetka nastave docekuje ucenike koji stizu Skolskim autobusom,
drugi ostaje do kraja sedmog Skolskog sata i prati u¢enike na zadnji odvoz.

Za vrijeme malih odmora, dezurni uditelji borave na svakom katu, a na velikom odmoru i u
Skolskom dvoristu. S obzirom na epidemioloske uvjete ove godine, ucenici su cijelo vrijeme u
istoj ucionici, a predmetni ucitelji dolaze u njihov razred prema rasporedu.

Evidencija dezurstva ucitelja vodi se u posebnoj biljeznici.

U podru¢noj skoli Blato na Cetini nastava traje svaki dan od 8.00 do 11.55 sati. Pohadaju je
ucenici kombiniranih razrednih odjela 1.1 3., te 2. i 4. razreda.

Prvi dezurni ucitelj dolazi 30 minuta prije pocetka nastave i do¢ekuje ucenike, a drugi ostaje s

ucenicima do dolaska roditelja ili $kolskog autobusa.
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3.2. Godisnji kalendar rada

Nastava pocinje 9. rujna 2024. i zavrSava 13. lipnja 2025.
Prvo polugodiSte: Od 9. rujna do 20. prosinca 2024.
Drugo polugodiste: Od 7. sije¢nja do 13. lipnja 2025. godine

Prvi dio zimskoga odmora za ucenike pocinje 23. prosinca 2024. godine i traje do 6. sije¢nja

2025. godine, s tim da nastava pocinje 7. sije¢nja 2025. godine.

Drugi dio zimskog odmora za ucenike pocinje 24. veljace 2025. godine i zavrSava 2. ozujka

2025. godine, s tim da nastava pocinje 3. ozujka 2025. godine.

Proljetni odmor za ucenike pocinje 17. travnja 2025. godine i zavrSava 21. travnja 2025. godine,

s tim da nastava pocinje 22. travnja 2025. godine.

Radni dan - skrad¢ena nastava

9.9.2024. — prvi dan skole

Jedan dan u listopadu 2024. Integrirani dan - Dani zahvalnosti za plodove zemlje

15.11.2024. obiljezavanje Dana Vukovara - Integrirani dan
6.12.2024. - priredba za sv. Nikolu (priredba za ucenike razredne nastave)

20.12.2024. - zadnji dan 1. polugodista — Bozi¢na priredba za sve ucenike Skole

4.3.2025. pokladni utorak - Maskare

16.4.2025. — Smotra projekata - Dan planeta Zemlje
29.5.2025. Cetvrtak, proslava Dana skole (klizni dan)
13.6.2025. petak, zadnji nastavni dan

3.2. Skolski godi$nji kalendar rada — $§kolska godina 2024.2025.

I obrazovno razdoblje

Broj Broj
. dni . Blagdani i Drzavni
Mjesec nastavnih . . . .
h neradni dani praznici
dana
dana
Rujan 21 16 / /
Listopad 23 23 / /
1.11.2024. 1.11.2024.
Svi sveti Svi sveti
18.11.2024. 18.11.2024. Dan
Dan sje¢anja na sjecanja na zrtve
Studeni 19 19 zrtve Domovinskog
Domovinskog  ratai zrtve
rata 1 zrtve Vukovara i
Vukovara i Skabrnje
Skabrnje
Prosinac 16 15 25.12.2024.
24.12..Badnjak Bozi¢
25.126. Bozi¢ i 26.12.2024.

Obiljezav
anje
znacajnih
datuma
/
Dani
zahvalnost
iza
plodove
zemlje

15.11.202
4,
Dan
sjecanja
na zrtve
Domovins
kog rata i
zrtve
Vukovara
i Skabrnje
6.12.2024.
sveti
Nikola

Odmor
ucéenika

I dio
zimskog
odmora od
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. S. - 20.12;‘2’02 23.12.2024.
27..30.i31.12, Sveti Stjepan 4. Bozwna do 6.1.2025.
priredba
Ukupno: 79 73
I dio
1.1. Nova 1.1. Nova zimskog
SijeCanj 21 19 Godina godina odmora:
6.1.sv Tri kralja 6.1. Sveta tri 23.12.2024.-
kralja 6.1.2025.
/ / / II dio
zimskog
Veljaca 20 15 odmora od:
24.2.-23.
2025.
/ / Pokladni 4.3.2025.
OZzujak 21 21 utorak pokladni
Maskenbal utorak
20.4. Uskrs, 17.4. Veliki Uskrsna Proljetni
21.4. Uskrsni Cetvrtak 1 18.4.  prodajna odmor:
. on. Veliki petak izlozba 17.-
Travany 19 o 7 20.4. Upskrs, Uz 21.4.2025.
o 21.4. Uskrsni Smotra
g pon. projekata
< 1.5.2025. 1.5.2025. 29.5.2025.
£ Praznik rada Praznik rada proslava
= 13.5.2025. Dana
2 Svibanj 18 18 Gospa 30.5.2025. Dan  $kole
g Fatimska (Dan  drzavnosti (radni
= Op¢ine) nenastavni
= dan)
19.5.2025. 13.6.2025. | Ljetni
Tijelovo "
. Spojiti sa D . Odrvl.lo.r
Lipan;j 19 10 20.6.2025 / nastavni pocinje
o ' dan 16.6.2025.
22.6.2025. Dan .
antifagisticke godine
borbe
Ukupno 102
11
Ukupno
Lill 196 175

Drzavni blagdani Republike Hrvatske u Skolskoj godini 2024./2025.
® 1.11.2024. (petak) — Svi sveti

® 18. 11. 2024. (ponedjeljak) — Dan sje¢anja na zrtve Domovinskog rata
i Dan sjecanja na zrtve Vukovara i Skabrnje

® 25.12.2024. (srijeda) — Bozi¢

® 26.12.2024. (Cetvrtak) — Sveti Stjepan
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1.1.2025. (srijeda) — Nova godina

6.1.2025. (ponedjeljak) — Sveta tri kralja
20.4.2025. (nedjelja) — Uskrs

21.4.2025. (ponedjeljak) — Uskrsni ponedjeljak
1.5.2025. (Cetvrtak) — Praznik rada

30.5.2025. (petak) — Dan drzavnosti
19.6.2025. (Cetvrtak) — Tijelovo

Neradni dani:

24.12.2024. Badnjak (zimski odmor ucenika)

27.12.2024., petak spaja se 26.12.2024. sv. Stjepan (zimski odmor ucenika)
30.131.12.2024. ponedjeljak i utorak prije Nove Godine (zimski odmor uc¢enika)
17.4. Veliki cetvrtak i 18.4. Veliki petak 2025. (proljetni odmor ucenika)
13.5.2025. - Gospa Fatimska - Dan Op¢ine Sestanovac

20.6.2025. (petak) spaja se 19.6.2025. (Cetvrtak) — Tijelovo
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3.3 Podaci o broju ucenika i broju razrednih odjela

. . Broj Udaljenost od skole u
Razred }3 roq B.rOJ M | Z | ponavlja R* km Ime razrednika
ucenika | odjela ta 3 s s 10 11115
l.a 14 1 9 5 0 0 4 6 0 | Kristina Lausi¢
2.a 16 1 10 | 6 0 0 9 7 3 Ana Babi¢ Pejkovié
3a 24 1 14 | 10 0 1 PPM 9 7 3 Mirjana Nejasmic¢
4.a 11 1 6 5 0 0 5 1 0 Marita Juric¢i¢ Ban
Ukupno
RN* 65 4 39 %6 0 1 27 21 6
5.a 14 1 6 8 0 11P/Z 6 3 2 | Marija Simi¢
5.b 14 1 7 7 0 2 4 4 Marina Matkovié¢
6.a 18 1 12 | 6 0 1 PP/Z 5 2 5 | Ruzica Radov¢ié
7.a 16 1 9 7 0 0 6 6 4 Veronika Kurti¢
8.a 9 1 6 3 0 11P/Z 2 1 6 Martina Zubovié¢
8.b 10 1 5 5 0 1 PP/Z 2 4 1 Marija Ursi¢
8.c PRO 1 1 1 0 0 1 PO/M 0 0 0 Vana Petricevié
Ukupno
PN* 82 7 46 | 36 0 5 23 20 22
Ukupno
PMg* 147 11 85 | 62 0 6 50 41 28
PS* Blato
n/C
L.b 4 1 2 2 0 0 2 0 0 Ivana Jeronci¢
2.b 7 5 2 0 0 1 1 0
I e o I B e
B! 21 2 12| 9 0 0 6 1 0
PS
UKUPNO 126 putnika
SVI 168 13 92 | 71 0 6 56 42 28 7p5%

* // R - Rjedenje o primjerenom obliku $kolovanja, RN — razredna nastava, PN — predmetna nastava, MS — matiéna $kola, PS — podruéna $kola
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3.4. Primjereni oblik §kolovanja po razredima i oblicima rada

Broj ucenika s primjerenim oblikom Ukupno
RjeSenjem odreden oblik Skolovanja P
rada Ll ||, | v, [vr | YIE] VI
Model individualizacije 0 0 0 0 1 0 0 1 2
Prilagodeni program 0 0 1 0 0 1 0 1 3
Posebni program 0 0 0 0 0 0 0 1 1
Ukupno ucenika s oo 1]o|[1|1]|0]|3 6
RjeSenjem
4. GODISNJI FOND SATI NASTAVNOG PLANA I PROGRAMA RADA
4.1. Godisnji fond sati nastavnih predmeta po razrednim odjelima - redovna nastava
RAZREDNA NASTAVA
NASTAVNI PREDMET l.a | 1.b | 2.a | 2b | 2a ]| 3a|3b | 4a | 4b | Ukupno
c. . 17| 17 17| 17| 17
Hrvatski jezik 175 175 5| s|175| 5| 5| 5|175 1050
Likovna kultura 35 35| 35| 35| 35| 35| 35| 35| 35 210
Glazbena kultura 35 35| 35| 35| 35| 35| 35| 35| 35 210
Engleski jezik 70 70| 70| 70| 70| 70| 70| 70| 70 420
. 14| 14 14| 14| 14
Matematika 140 | 140 o] ol140| o] o] o]140 840
. . . 10
Priroda i druStvo 70| 70| 70| 7] 70| 70| 70| 5]105 700
10| 10 10| 10
TZK 105 | 105 5 51105 5 51 70| 70 875
63| 63 63| 63| 63| 630
Ukupno RN: 630 630 0| 0/630| 0| o] o0 5670
PREDMETNA NASTAVA | 5.a| 5b| 6.a| 7.a| 8.a| 8b Ukupno
c. . 17| 14 14
Hrvatski jezik 175 | 175 5 0 140 0 945
Likovna kultura 35 35| 35| 35| 35| 35 210
Glazbena kultura 35 351 35| 35| 35| 35 210
Engleski jezik 105 | 105 10110 105 10
glesklje 50 5 5 630
. 14| 14 14
Matematika 140 | 140 0 0 140 0 340
. 52,
Priroda s 52,5 70 0 0 0 175
Biologija 0 0 0] 70| 70| 70 210
Kemija 0 0 0] 70| 70| 70 210
Fizika 0 0 0] 70| 70| 70 210
Povijest 70 70| 70| 70| 70| 70 420
. 52,
Geografija s 52,51 70 70| 70| 70 385
Tehnicka kultura 35 351 35| 35| 35| 35 210
TZK 70 70| 70| 70| 70| 70 420
Informatika 70 70 | 70 0 0 0 210
Ukupno PN 840 840 | 87| 91910 | 91 5285
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Ukupno RN i PN

10955
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4.2. Godisnji fond sati u 8. razredu — posebni razredni odjel, (€1.8)

Oblici nastave i rada Predmeti Tjedno GodiSnje | Inkluzija
Hrvatski jezik 5 175
Matematika 4 140
Priroda 3 105
Drustvo 2 70
Redovna nastava Domacdinstvo 2 70
Likovna kultura 1 35 8.b
Glazbena kultura 1 35 8.b
Tehnicka kultura 3 105 8.b—1 sat
Tjelesna i zdravstvena kultura 2 70 8.b
Izborna nastava Vjeronauk 2 70 8.b
Ukupno redovna i izborna nastava: 25 875
Drugi oblici nastave SRO 1 35
Drugi oblici rada PERP 4 140
4.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave
4.3.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka
Izborna nastava Vjeronauka
Do Broj T . .
Razred Broj ucenika odiela Izvrsitelj programa Tjedno Godisnje
la 14 1 ¢.s.Branimira Ruza ’ 70
Lozo
24 16 1 ¢.s. Branimira Ruza ) 70
Lozo
34 24 1 ¢.s. Branimira Ruza ’ 70
Lozo
4a 1 1 ¢.s. Branimira Ruza ) 70
Lozo
54 14 1 ¢.s. Branimira Ruza ) 70
Lozo
5.b 14 1 Marija Bekavac 2 70
6.0 18 1 ¢.s. Branimira Ruza ’ 70
Lozo
74 16 1 ¢.s. Branimira Ruza ) 70
Lozo
82 9 1 ¢.s. Branimira Ruza ’ 70
Lozo
b 10 1 ¢.s. Branimira Ruza ) 70
Lozo
8¢ PRO 1 1 ¢.s. Branimira Ruza ) 70
Lozo
1.b 4 1 Marija Bekavac 2 70
2.b 7 Marija Bekavac 2 70
3.b 4 - Marija Bekavac 2 70
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4.b

Marija Bekavac

70

Ukupno:

168

13

30

1050
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4.3.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Njemackog jezika

Izborna nastava Njemackog jezika Planirano sati
o . Izvrsitelj . o
Razred Broj u€enika Broj grupa programa tjedno godiSnje
4.a 11 1 Veronika Kurti¢ 2 70
4.buPS 6 1 Veronika Kurti¢ 2 70
S.a 14 1 Veronika Kurti¢ 2 70
5.b 14 1 Veronika Kurti¢ 2 70
6.a 15 1 Veronika Kurtié¢ 2 70
7.a 13 1 Veronika Kurti¢ 2 70
8.a 9 1 Veronika Kurtié¢ 2 70
8.b 8 1 Veronika Kurti¢ 2 70
Ukupno: 90 8 16 560

4.3.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike

Izborna nastava Informatike Planirano sati
RV . Izvrsitelj . oy
Razred Broj ucenika Broj grupa programa tjedno godisnje
l.a 14 1 Marina Matkovi¢ 2 70
2.a 16 1 Marina Matkovi¢ 2 70
3.a 24 1 Marina Matkovi¢ 2 70
4.a 11 1 Marina Matkovi¢ 2 70
7.a 16 1 Danijel Dodig 2 70
8.a 9 1 Danijel Dodig 2 70
8.b 10 1 Danijel Dodig 2 70
1.b 4 1 Danijel Dodig 2 70
2.b 7 1 Danijel Dodig 2 70
3.b 4 - Danijel Dodig 2 70
4.b 6 - Danijel Dodig 2 70
Ukupno: 121 9 22 770
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4.4. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati dopunske i dodatne nastave

Dodatni i dopunski rad organiziran je u sklopu razredne i predmetne nastave.
Odabir ucenika za dodatni ili dopunski oblik nastavnog rada iz pojedinog predmeta bira se na temelju
individualnog pracenja ucenika i procjene uc¢enikovih sposobnosti od strane ucitelja i interesu ucenika.

Kroz dodatni nastavni rad uz zadovoljavanje njihovih osobnih interesa ucenici se osposobljavaju i za

sudjelovanje na predmetnim natjecanjima.

Dopunska nastava iz Hrvatskog jezika i Matematike
Dodatna nastava iz Matematike

Broj sati Izvrsitelj
Razredna nastava
tjedno godisSnje

Razred DPN*/DDN*
l.a razred 1+1 35+35 Marita Juri¢i¢ Ban
2.arazred 1+1 35+35 Kristina Lausi¢
3.arazred 1+1 35+35 Ana Babi¢ Pejkovié
4.a razred 1+1 35+35 Mirjana Nejasmic
1./3.b Blato na Cetini 1+1 35+35 Josipa Cagalj
2./4.b Blato na Cetini 1+1 35+35 Ivana Jeronci¢

P:.egtl;?;l ) L t ./g)l:ll.\lsati £ ./;Tsati 7
Hrvatski jezik 5.a,b/6.a/7.a 1/35 1/35 Katija Pribic¢evic¢
Hrvatski jezik 8.a,b / / Vanja Sokol
Engleski jezik 5.a,b/6.a/7.a/8.a,b 2/70 1/35 Marija Simié¢
Engleski jezik ll,g/ 121&‘3/ i;ﬁf / 1/35 | Danijela Banko
Matematika 5.a,b/6.a/7.a/8.a.b 1/35 1/35 Matija Mikuli¢
Njemacki jezik ;‘:Z;‘ﬁa 1 asab 1/35 2/70 | Veronika Kurti¢
Kemija/Biologija | 7.a/8.a,b 1/35 1/35 Ruzica Radov¢ié
Fizika 7.4/8.4.b 1/35 1/35 Katgfina Todori¢

Gali¢

Povijest 5.a,b/6.a/7.a/8.a,b 1/35 2/70 Marija Ursié¢
Geografija 5.a,b/6.a/7.a/8.a,b / 1/35 Martina Zubovi¢
Vieowk | suchyonan | 270 | 20 |pg e

DPN*/DDN* - dopunska nastava/dodatna nastava
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4.5. Obuka plivanja

CILJ 1 ZADATAK OBUKE

Cilj 1 zadatak obuke plivaca i neplivaca je omasovljenje i popularizacija plivanja medu Skolskom
populacijom djece.

Poseban cilj je nauciti plivati djecu mlade uzrasne dobi.

Obuka plivaca ima za cilj nauciti djecu plivackim tehnikama i tehnikama ronjenja, kao i pomaganje lo§im
plivac¢ima i neplivacima u svojoj okolini.

Cilj i1 zadatak programa kineziterapije je osvijestiti djecu na pravilno tjelesno drzanje kao i vaznost
vjezbanja i kretanja zbog prevencije nastanka losih tjelesnih drzanja, nepravilnostima posture, postizanje
stabilne funkcije zglobova i poboljsanje dinamickog i statickog misi¢nog tonusa.

ORGANIZACIJA RADA OBUKE NEPLIVACA 1 PLIVACA
Koncepcija rada obuke plivaca i neplivaca bazira se na radu u grupama koje se formiraju prema uzrasnim
kategorijama i stupnju znanja plivanja.
Rad obuke neplivaca bazira se na fond od 15 sati, a rad s pliva¢ima na 20 sati,
Moram naglasiti da rad u plivackoj $koli bazira se na dvije grupe i to :
- Plivac pocetnik
- Pliva¢
Svaki sat zapocinje razgibavanjem na suhom — frontalni oblik rada .
Rad u vodi u pocetnoj fazi bazira se na frontalnom obliku rada, a kasnije slijedi rad u grupama, parovima i
individualno.
Svi nastavni sadrzaji imaju odreden broj ponavljanja koji zavisi o stupnju usvojenog gradiva.
Na samom pocetku ucenike treba upoznati s ponasanjem na i u bazenu, a poseban naglasak je mjere opreza
1 higijeni.

PROGRAM KINEZITERAPIJE

Program kineziterapije obuhvaca sve ucenike od 5. do 8. razreda te mogu svi sudjelovati, a osobito je
namijenjeno onim ucenicima kojima je najviSe potrebno te ¢e se shodno tome sastaviti grupe do 10
ucenika.

Vremenski okvir realizacije aktivnosti- tijekom $kolske godine.

Cilj programa je utjecati na poboljSanje miSi¢nog tonusa posture i djelovati preventivno za sve oblike loSeg
drzanja kao Sto su kifoza, skolioza i lordoza.

NASTAVNI SADRZAJI ZA OBUKU NEPLIVACA

Vjezbe rada nogu
Vjezbe rada ruku
Vjezbe koordinacije

1. Vjezbe privikavanja na vodu

2. Vjezbe disanja

3. Vjezbe skoka u vodu

4. Vjezbe gledanja, ronjenja, okretanja u vodi i isplivavanja
5. VjeZbe plutanja

6. Vjezbe klizanja

7.

8.

9.

NASTAVNI SADRZAJI ZA PROGRAM KINEZITERAPIJE

Oblik vjezbanja s kompleksima vjezbi za jaanje i istezanje miSica ekstremiteta i posture. Vjezbe disanja.
Koriste se razli¢iti rekviziti 1 oblici vjeZbanja kao $to su stanice, frontalni oblik rada i razne igre.
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NACIN VREDNOVANJA OBUKE NEPLIVACA I PLIVACA/ KINEZITERAPIJE
Inicijalna i finalna mjerenja.

NACIN KORISTENJA REZULTATA VREDNOVANJA

Rezultati ¢e biti objavljeni osobno ucenicima i nastavniku kao parametri za daljnje planiranje i

programiranje sadrZaja aktivnosti.
Voditelj je profesor tjelesno-zdravstvene kulture, Mate Krni¢.
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4.6. Izvannastavne aktivnosti

Broj sati
Izvannastavna aktivnost Razred tjedn w . Izvrsitelj
o godiSnje

Razredna nastava
Mali kreativci 1. a razred 1 35 Marita Juri¢i¢ Ban
Zaboravljene igre 2. arazred 1 35 Kristina Lausi¢
Knjigoljupci 3.arazred 1 35 Ana Babi¢ Pejkovi¢
Istrazivaci bilja 4.a razred 1 35 Mirjana Nejasmic
Likovna grupa 1./3. ¢ Blato n/C 1 35 Josipa Cagalj
Drustvene igre 2./4. d Blato n/C 1 35 Ivana Jeronci¢
Mali Englezi 4a razred 2 70 Danijela Banko
Biblijska grupa 2.14. razred 1 35 Marija Bekavac
Predmetna nastava
Dramsko-recitatorska grupa 5.-8. 1 35 Katija Pribicevic¢
Literarno-novinarska grupa 5.-8 1 35 Vanja Sokol
Kreativei 5-8. 1 35 Ruzica Radovc¢i¢
Ugeni¢ka zadruga Sestancica 5.-8. 2 70 Marija Ursi¢
Likovna grupa 5.-8. 2 70 Ivana Stanici¢
Klub mladih tehni¢ara 5.-8. 2 70 Danijel Dodig
Mali informaticari 5.a,b 2 70 Marina Matkovic¢
Vjeronauc¢na grupa 5.-8. 2 70 Branimira Ruza Lozo
Pjevacki zbor 5.-8. 1 35 Jadranko Matuli¢
;le‘sino'msmmemalna 5.-8. 2 70 | Jadranko Matulié
Mali povjesnicari 5.-8. 2 70 Marija Ursi¢
GLOBE 5.-8. 2 70 Martina Zubovi¢
Sportska grupa 5.-8. 2 70 Mate Krni¢
Kinezioterapeutska grupa 5.-8. 1 35 Mate Krni¢
Skolski sportski klub 7.-8. 2 70 Mate Krnié
Njemacka grupa 5.-8. 2 70 Veronika Kurti¢

4.7. Izvanskolske aktivnosti

Nogometni klub ,,Uranija” iz Baske vode jedna je od izvanskolskih aktivnost za koju se opredjeljuju

ucenici nase Skole. Neki od ucenika skole, ucenici su glazbenih skola u Sinju i Omisu.
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5. NACIONALNI ISPITI ZA UCENIKE CETVRTIH I OSMIH RAZREDA

Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja provest ¢e u Skolskoj godini 2024./2025. nacionalne

ispite za ucenike Cetvrtog i osmoga razreda u svim osnovnim §kolama u Republici Hrvatskoj.

Ucenici Cetvrtoga razreda pisat ¢e nacionalne ispite iz Hrvatskoga jezika, Matematike i Prirode i drustva.

Raspored provedbe nacionalnih ispita za uc¢enike 4. razreda:

HRVATSKI JEZIK

MATEMATIKA

PRIRODA I DRUSTVO

ponedjeljak,
10. ozujka 2025.

srijeda,
12. ozujka 2025.

petak,
14. ozujka 2025.

9:00

9:00

9:00

Ucenici osmog razreda pisat ¢e nacionalne ispite iz Hrvatskoga jezika, Matematike, Engleskog jezika,

Povijesti, Geografije, Biologije, Kemije i Fizike.

Raspored provedbe nacionalnih ispita za uc¢enike 8. razreda:

26. ozujka 2025.

28. ozujka 2025.

1. travnja 2025.

HRVATSKI JEZIK ENGLESKI JEZIK MATEMATIKA BIOLOGIJA
ponedjeljak, srijeda, petak, ponedjeljak,
17. ozujka 2025. 19. ozujka 2025. 21. ozujka 2025. 24. ozujka 2025.
9:00 9:00 9:00 9:00
FIZIKA KEMIJA GEOGRAFIJA POVIJEST
srijeda, petak, utorak, Cetvrtak

3. travnja2025.

9:00

9:00

9:00

9:00

Dani u kojima se provode nacionalni ispiti su redoviti nastavni dani.




6. PLAN ZDRAVSTVENE, SOCIJALNE I EKOLOSKE ZASTITE UCENIKA

PLAN SPECIFICNIH I PREVENTIVNIH MJERA SKOLSKE MEDICINE ZA 2024./2025. SKOLSKU
GODINU

RUJAN

Obilazak skole i higijenski nadzor nad skolom

Preuzimanje spiskova ucenika po razredima

Planiranje rada i aktivnosti za svaku pojedinu skolu

Pregledi za utvrdivanje zdravstvene sposobnosti za prilagoden program TZK (medicinska dokumentacija
ne starija od godinu dana)

Rad u timu stru¢nog povjerenstva

Procjepljivanje ucenika prvih razreda protiv dje¢je paralize, provjera cjepnog statusa te nadoknada
propustenog cijepljenja

Zdravstveni odgoj za roditelje: predavanje ,,Prilagodba na skolu za roditelje ucenika 1.r

Zdravstveni odgoj za radnike Skole: predavanje na temu: ,,Dijabetes, anafilaksija, epilepsija.

Sistematski pregled ucenika osmih razreda uz profesionalno usmjerenje

Cijepljenje ucenika osmih razreda protiv difterije, tetanusa i djecje paralize (cjepivo 3 u 1) i protiv HPV-a
Obrada djece sa zdravstvenim potesko¢ama za profesionalnu orijentaciju

LISTOPAD

Sistematski pregled ucenika osmih razreda uz profesionalno usmjerenje

Cijepljenje ucenika osmih razreda protiv difterije, tetanusa i djecje paralize (cjepivo 3 u 1) i protiv HPV-a
Obrada djece sa zdravstvenim poteSkocama za profesionalnu orijentaciju

Rad u timu stru¢nog povjerenstva

STUDENI

Sistematski pregledi ucenika petih razreda, cijepljenje protiv HPV

Screening poremecaja sluha kod ucenika sedmih razreda i cijepljenje protiv HPV
Rad u timu stru¢nog povjerenstva

PROSINAC

Sistematski pregledi ucenika petih razreda, cijepljenje protiv HPV

Screening poremecaja sluha kod ucenika sedmih razreda i cijepljenje protiv HPV
Provjera cjepnog statusa te nadoknada propustenog cijepljenja

Rad u timu stru¢nog povjerenstva

SIJECANJ

Pregledi za Skolska sportska natjecanja

Zdravstveni odgoj za ucenika petih razreda VMS s temom Pubertet, Higijena i fiziologija menstruacije,
Psihicke i tjelesne promjene u pubertetu

Sistematski pregled uc¢enika prvih razreda srednje $kole i provjera cjepnog statusa te po potrebi nadoknada
propustenog cijepljenja, cijepljenje protiv HPV

Zdravstveni odgoj za ucenike prvih razreda srednje Skole s temom Spolno prenosive bolesti

Rad u timu stru¢nog povjerenstva

VELJACA

Zdravstveni odgoj na temu Oralno zdravlje ucenicima prvih razreda, VMS

Screening vida i vida na boje kod ucenika tre¢ih razreda i screening rasta i razvoja (TV/TT), VMS
Predavanje s temom ” Skrivene kalorije “ucenicima trec¢ih razreda, VMS

Sistematski pregled ucenika prvih razreda srednje Skole i provjera cjepnog statusa te po potrebi nadoknada
propustenog cijepljenja, cijepljenje protiv HPV

Zdravstveni odgoj za ucenike prvih razreda srednje Skole s temom Spolno prenosive bolesti

Zdravstveni odgoj za ucenike drugih razreda srednje Skole s temom Kontracepcija i ocCuvanje
reproduktivnog zdravlja

Provjera cjepnog statusa ucenika zavrsnih razreda srednje Skole (maturanata)
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Rad u timu stru¢nog povjerenstva

OZUJAK

Pregled sustava za kretanje ucenika Sestih razreda, mjerenje visine i tezine, cijepljenje protiv HPV
Sistematski pregledi upisnika u prvi razred

Cijepljenje upisnika u prvi razred protiv ospica, rubeole i zauSnjaka

Rad u timu stru¢nog povjerenstva

TRAVANJ

Sistematski pregledi upisnika u prvi razred

Cijepljenje upisnika u prvi razred protiv ospica, rubeole i zausnjaka i djecje paralize
Rad u timu stru¢nog povjerenstva

SVIBANJ / LIPANJ

Sistematski pregledi upisnika u prvi razred

Cijepljenje upisnika u prvi razred protiv ospica, rubeole i zausnjaka i dje¢je paralize
Rad u timu stru¢nog povjerenstva

SRPANJ
Pregled ucenika za upis u srednju $kolu uz izdavanje lijecni¢ke potvrde

TIJEKOM CIJELE GODINE obavljaju se slijedece aktivnosti:

Pregledi u svrhu utvrdivanja zdravstvenog stanja i sposobnosti za odredivanje primjerenog oblika
Skolovanja i prilagodeni program tjelesne i zdravstvene kulture

Rad u savjetovalistu ( prilagodba na skolu, Skolski neuspjeh, poremecaji ponaSanja, problemi razvoja i
sazrijevanja, kroni¢ni poremecaji zdravlja, zlouporaba psihoaktivnih droga i drugi oblici ovisnosti,
problemi mentalnog zdravlja)

Zdravstveni odgoj

Edukacija roditelja i u¢enika o vaznosti cijepljenja u svrhu eradikacije zaraznih bolesti

Namjenski pregledi:

Izdavanje lije¢nickih svjedodzbi/potvrda

Pregled za ucenicke domove

Pregled za studentske domove

Pregled za upis na fakultet

Ambulanta Skolske medicine u Omisu

Radno vrijeme: ponedjeljak, srijeda i petak kroz jutro; utorak i Cetvrtak — poslijepodne.
Kontakt: 021/861-387

Lije¢nica: Ivana Ora Dazgi¢, dr.med, spec.Skolske i adolescentne medicine

Med. Sestra: Sanja Lelas
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7. PROFESIONALNO INFORMIRANJE I USMJERAVANJE UCENIKA

Profesionalno informiranje i usmjeravanje ucenika osmih razreda vrsi se tijekom Skolske godine.
Aktivnosti obuhvaéaju grupni i individualni rad s ucenicima i roditeljima.

Aktivnosti profesionalnog usmjeravanja i informiranja u $koli se vr$e putem informativnih predavanja i
radionica za ucenike i njihove roditelje, podjelom broSura o srednjim S$kolama i uvjetima upisa te
prezentacijom informacija i promotivnih materijala na oglasnoj ploci.

Glavni nositelji ovih aktivnosti u $koli su ¢lanovi struénog tima $kole pedagog, socijalni pedagog,
psiholog 1 razrednik osmog razreda. Vanjski suradnici ukljuceni u provedbu programa PI su skolska
lije¢nica i struénjaci iz CISOK-a i Odsjeka za PO Zavoda za zaposljavanje u Splitu.

Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje u Splitu i CISOK-om pruza roditeljima i ucenicima mogucnost
dodatnog informiranja i savjetovanja o izboru buduc¢eg zanimanja.
Posebna pozornost posvetit ¢e se ucenicima sa zdravstvenim smetnjama, uCenicima s RjeSenjem o

primjerenom obliku $kolovanja kao i neodlu¢nim ucenicima.

l};d' Aktivnost Nositelji Vrijeme realizacije
1. | Informiranje u redovnoj nastavi razrednica Tijekom skolske godine
5 Primjena i analiza ankete za ucenike 8. socualm Drugo obrazovno razdoblje
razreda pedagog/psiholog
Ciklus informativnih predavanja i sociialni
3. | pedagosko-psiholoskih radionica za Jalr Tijekom $kolske godine
o pedagog/psiholog
ucenike.
4 Ur.e(?lvanje panoa s informacijama o socualm Drugo obrazovno razdoblje
upisima u srednje skole pedagog/psiholog
socijalni
Profesionalno informiranje i usmjeravanje pe(viago.g/[v) Sl.hOIOg . y .
5. .- w1 s . Sk. lijecnica, Tijekom Skolske godine
ucenika s teSko¢ama u razvoju N
Sluzba za PO zavoda
za zapoS$ljavanje
Osposobljavanje ucenika za e-prijavu i upis razrednik
6. POSObTjavan) Py P socijalni Drugo obrazovno razdoblje
u srednju Skolu .
pedagog/psiholog
2. Iridlv.lc.iualm savj etodavrp rad s roditeljima i socualrp Tijekom gkolske godine
ucenicima prema potrebi pedagog/psiholog
Roditeljski sastanak - predavanje za razrednik, .
o roditelje; upis u srednje skole SRS Drugo obrazovno razdoblje

36




8. PLAN PERMANENTNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA

Zadaci:

Redovito sudjelovanje u radu struénih aktiva $kole prema Godisnjem planu rada Skole

Redovito sudjelovanje na stru¢nim usavr$avanjima u organizaciji AZOO i MZOS

Redoviti rad na razvoju stru¢ne suradnje izmedu ucitelja putem radnih dogovora s ciljem realizacije
zadataka i aktivnosti planiranih Skolskim kurikulumom.

Redoviti rad na osposobljavanju ucitelja za samoprocjenu i unapredenje osobnog rada i
napredovanja u struci.

Redoviti rad na prezentaciji rada, razmjeni misljenja i razvoju strucne suradnje izmedu ucitelja

putem strucnih aktiva ucitelja

8.1. Plan rada stru¢nih aktiva u Skoli

U skoli djeluju tri stru¢na aktiva:

® Strucni aktiv uitelja jezicno-umjetnickog podrucja

® Strucni aktiv ucitelja prirodoslovno-matematickog podrucja

® Strucni aktiv ucitelja razredne nastave

8.1.1. Godisnji plan i program rada Stru¢nog vijeca prirodoslovno - matematickog podrucja

AKTIVNOSTI POKAZATELJ

1. RUJAN/LISTOPAD

Plan rada Stru¢nog vijeca za Skolsku godinu
2024./2025.

1.2. Analiza rezultata Nacionalnih ispita

1.3. Projekt BloMOZAIK —,,Zanimljiva znanost™ —
raspored zaduzenja ucitelja

1.4. Obiljezavanje Dana ozonskog omotaca —u Izvjeséa

suradnji s drugim aktivima Plan rada (dostupan na web
1.5. Izrada prijedloga plana IUN tijekom Skolske stranici)

godine 2024./2025. Slike i ¢lanci na web stranici
1.6. Planiranje izvannastavnih aktivnosti za Skolsku

godinu 2024/2025

1.7. Obiljezavanje Dana zahvalnosti za plodove
zemlje — suradnja s drugim aktivima
1.8. Aktualna dogadanja i problematika

2.  STUDENI/ PROSINAC

Obiljezavanje Dana sjecanja na zrtve Domovinskog Izvjesca
rata i Dan sjecanja na Zrtvu Vukovara i Rezultati Skolskih natjecanja
Skabrnje - suradnja s drugim aktivima Slike 1 ¢lanci na web stranici
2.2. Analiza uspjeha ucenika u u€enju i vladanju na
kraju prvog polugodista

2.3. Organizacija i provedba Bozi¢ne priredbe —
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suradnja s drugim aktivima
2.4. Pripreme za tjedan znanosti
2.5. Aktualna dogadanja i problematika

3. SIJECANJ / VELJACA

3.1. Analiza rezultata Skolskih natjecanja

3.2. Tjedan znanosti - provedba

3.3. Obiljezavanje Dana sigurnosti na internetu —
suradnja sa razrednicima, vanjskim
suradnicima i SRS

3.4. Dan sjecanja na zrtve Holokausta

3.5. Sudjelovanje u radu ucenicke zadruge (Smotra)

—tijekom godine
3.6. Aktualna dogadanja i problematika

Izvjesca
Rezultati Skolskih natjecanja
Slike i ¢lanci na web stranici

4. OZUJAK / TRAVANJ

Analiza rezultata zupanijskih natjecanja
4.2. Obiljezavanje Dana voda — integrirani dan

4.3. Obiljezavanje Dana planeta Zemlje — suradnja s

drugim aktivima
4.4. Dan broja Pi
4.5. Aktualna dogadanja i problematika

Izvjesca
Rezultati zupanijskih natjecanja
Slike i ¢lanci na web stranici

5. SVIBANJ / LIPANJ

Obiljezavanje Dana Skole — suradnja s drugim
aktivima

5.2. Analiza rada Stru¢nog vijeca (ostvarivanje
ciljeva, samovrednovanje)

5.3. Osvrt na nastavnu godinu

5.4. Smotra ucenickih zadruga — priprema i
sudjelovanje

5.5. Aktualna dogadanja i problematika

Izvjesca
Slike 1 ¢lanci na web
stranici

Voditelj Stru¢nog vijeca: Danijel Dodig
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8.1.2. Godisnji plan i program rada Stru¢nog vijeca jezi¢no-umjetnickog podrucja

AKTIVNOSTI

POKAZATELJ

1.

RUJAN/LISTOPAD

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

L.5.

1.6.

1.7.

1.8.
1.9.

Plan rada stru¢nog aktiva za Skolsku godinu
2023./2024.

Dogovor o uklju¢ivanju ucenika s teSkocama u
razvoju u aktivnosti na nivou skole
Obiljezavanje Dana zahvalnosti za plodove
zemlje — suradnja s drugim aktivima
Obiljezavanje Mjeseca hrvatske knjige
(natjecanje u ¢itanju)

Izrada prijedloga plana izvanucionicke nastave
tijekom Skolske godine 2024./2025. — suradnja
s drugim aktivima

Aktualna dogadanja i problematika

Rad na azuriranju vijesti na web stranici Skole
Izbor novog voditelja Stru¢nog vijec¢a
Izvannastavne aktivnost

1.10. Izvanucioni¢na nastava

Godisnji plan i program rada
struénog aktiva

Plan o izvannastavnim
sadrzajima

Plan o izvanucionic¢koj nastavi

Objava slika i ¢lanaka na
Skolskoj web stranici

2:

STUDENI/PROSINAC

2.1.

2.2.

2.3.
2.4.

Obiljezavanje Dana Vukovara — suradnja s
drugim aktivima

Priprema i provedba boZi¢ne priredbe 1
prodajne izloZbe — suradnja s drugim aktivima
Aktualna dogadanja i problematika

Rad na azuriranju vijesti na web stranici Skole

Izvjesca

Zapisnici

Objava slika i ¢lanaka na
Skolskoj web stranici

3.

SIJECANJ/VELJACA

3.1.
3.2.

3.3.
3.4.

3.5.
3.6.
3.7.

Obiljezavanje Holokausta

Obiljezavanje Valentinova — suradnja s drugim
aktivima

Humanitarna akcija Sisijada

Organizacija maskenbala - suradnja s drugim
aktivima

Sudjelovanje u radu UZ-a

Aktualna dogadanja i problematika

Rad na azuriranju vijesti na web stranici skole

Izvjesca
Slike 1 ¢lanci na web stranici

4.

OZUJAK/TRAVANJ

4.1. Obiljezavanje Dana hrvatskog jezika (tema prema
dogovoru)
4.2. Obiljezavanje Dana poezije
4.3. Organizacija i realizacija nacionalnih ispita
4.4. Aktualna dogadanja i problematika
4.5. Svjetski dan pripovijedanja ,,Skolski pri¢igin®
4.6. Rad na azuriranju vijesti na web stranici

Izvjesca
Slike 1 ¢lanci na web stranici
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5. SVIBANJ/LIPANJ

5.1. Obiljezavanje Dana Skole — suradnja s drugim
aktivima

5.2. Priprema svecane dodjele svjedodzbi za osmi
razred

5.3. Osvrt na rad tijekom nastavne godine
2024./2025.

- mjere za poboljSanje rada

5.4. Aktualna dogadanja i problematika

5.5. Donosenje Godi$nje plana i programa rada
Struc¢nog vijeca za Skolsku godinu 2025./2026.

5.6. Rad na aZuriranju vijesti na web stranici

Izvjesca
Slike i ¢lanci na web stranici

Voditeljica Stru¢nog vije¢a: Marina Rubi¢ Tudman
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8.1.3. Godisnji plan i program rada Stru¢nog vijeca razredne nastave

AKTIVNOSTI

POKAZATELJ

1.

RUJAN/LISTOPAD

1.1. Godisnji plan i program rada Stru¢nog
vijeca

1.2. Utvrdivanje osnovnih tocaka za izradu
GIK-ova za skolsku godinu 2024./2025.

1.3. Planiranje nastavnih i izvannastavnih
sadrzaja za Skolsku godinu 2024./2025.

1.4. Utvrdivanje znacajnih tocaka iz
Pravilnika o na¢inima, postupcima i
elementima vrednovanja ucenika u
osnovnoj i srednjoj Skoli

1.5. Planiranje izvanucionicke nastave

1.6. Dogovor o izvannastavnim aktivnostima

1.7. Narudzba radnih biljeznica za ucenike

1.8. Priprema i organizacija sve¢anog doceka
ucenika prvog razreda

1.9. Obiljezavanje Dana zahvalnosti za
plodove zemlje - suradnja s drugim
aktivima

Godisnji plan i program
Plan o izvannastavnim
sadrzajima
Plan o izvanucionic¢koj nastavi
Radne biljeznice
Slike i ¢lanci na web stranici

STUDENI/PROSINAC

2.1. Pripreme obiljezavanje Dana sjecanja na
Vukovar — suradnja s drugim aktivima

2.2. Pripreme i provedba priredbi za sv.
Nikolu

Izvjesca
Slike 1 ¢lanci na web stranici

SIJECANJ/VELJACA

3.1. Obiljezavanje Valentinova (veljaca)
3.2. Obiljezavanje Medunarodnog dana
materinskog jezika 21. veljace

Izvjesca
Slike i ¢lanci na web stranici

OZUJAK/TRAVANJ

4.1. Organizacija i provedba maskenbala —
suradnja s drugim aktivima

4.2. Obiljezavanje Dana planeta Zemlje —
integrirani dan - suradnja s drugim
aktivima

4.3. Smotra projekata i provedenih INA

4.4. Pripreme za jednodnevni izlet

Izvjesca
Slike 1 ¢lanci na web stranici

SVIBANJ/LIPANJ

5.1. Pripreme i obiljezavanje Dana Skole —
suradnja s drugim aktivima
5.2.  Osvrt na rad tijekom nastavne godine

Izvjesca
Slike 1 ¢lanci na web stranici
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2024./2025.
5.3. Analiza rada Stru¢nog vijeca (ostvarenje
ciljeva, samovrednovanje)

Voditeljica Stru¢nog vije¢a: Danijela Banko
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9. PLAN RADA STRUCNIH ORGANA, STRUCNIH SURADNIKA I ORGANA UPRAVLJANJA

9.1. Plan rada Uciteljskog vijeca

VRIJEME

REALIZACIJE SADRZAJ IZVRSITELJI

® Utvrdivanje zakljucne ocjene predmeta i
opc¢eg uspjeha ucenika nakon popravnih

KOLOVOZ ispita

23.8.2024. ® Analiza uspjeha ucenika na kraju
2024./2024 godine i pripreme za SRS
2024./2025. (predavanje pedagog)
Odluka o broju RO

Kalendar rada u $kolskoj godini 2024./2025.

Radna zaduZenja ucitelja

Raspored sati

KOLOVOZ Raspored kabineta

26.8.2024. Evidencija radnog vremena

Priprema za izradu Godi$njeg plana i
program rada kole i Skolskog
kurikuluma za 2024./2025. god

Utvrdivanje kriterija vrednovanja i
ocjenjivanja

® (dluka o pocetku i zavrsetku Skolske

godine 2024./2025.

Radna zaduZenja ucitelja i SRS

Dezurstvo ucitelja Ravnatelj

Roditeljski sastanci SRS

RUJAN Priprema za izradu Godi$njeg plana i

6.9.2024. program rada 8kole i Skolskog
kurikuluma za 2024./2025. god

® Abeceda prevencije — predstavljanje
programa (pedagog)

® Pravilnik o pedagoskoj dokumentaciji i
evidenciji te javnim ispravama u
Skolskim ustanovama

® Obiljezavanje Dana zahvalnosti za

LISTOPAD plodove Zemlje SRS

® 10O0P; edukacija ucitelja

® Obiljezavanje Dana sjecanja na zrtve

Ravnatelj

Ravnatelj
SRS

STUDENI - Domovinskog rata, Vukovara i Skabrnje | SRS, razrednici
PROSINAC ® Realizacija preventivnih programa Voditelji stru¢nih aktiva
® Pripreme za Bozi¢nu priredbu

® Izvjesce o realizaciji odgojno-
obrazovnog rada na kraju 1. polugodista

® Izvjesce o realizaciji projekata Razrednici
PROSINAC ° Izvjeéée.(v) stanju sigurnosti na kraju 1. Ostavli uéite}ji
polugodista Struc¢na sluzba
® Izvjesce o realizaciji SPP na kraju 1. Ravnatelj
polugodista
® Izvjescée o realizaciji IUN
SIJECANTJ - ® Natjecanja, formiranje komisija za Ravnatelj
VELJACA provedbu Skolskih natjecanja SRS

® Nacionalni ispiti u¢enika Cetvrtih i osmih
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razreda, pripreme za provedbu
® Nacionalni ispiti ucenika Cetvrtih i osmih
razreda, :
OZUJAK provedba Ravp at.e-lj ) S]%S. .
) . . . voditelji strucnih aktiva
® Priprema i zaduzenja za organizaciju
sveCanosti povodom Dana Skole
TRAVANJ ® Provedba projekata - IZVIESCA SRS.’ pro VOdlEel.J ! PTOJ ckata
y Voditelji strucnih aktiva,
SVIBANJ ® Dan skole .o
voditelj INA
® Sjednica uciteljskog vijeca za kraj
drugog polugodista Ravnatelj, Pedagog
LIPANJ ® Nagrade i pohvale Psiholog
® Formiranje komisija za popravne ispite Razrednici
® Analiza rezultata popravnih ispita
® Izvjesce o realizaciji odgojno-
SRPANJ obrgzovnog rada na kraju nastavne RaV.Ilat?IJ, Sl}S. '
godine voditelji strucnih aktiva
® Rjesenja o godisnjem odmoru

9.2. Plan rada razrednih vijeca

VRIJEME
REALIZACIJE

SADRZAJ RADA

IZVRSITELJI

KOLOVOZ
RUJAN

Pripreme za novu nastavnu godinu
Pripreme za izradu pedagoske
dokumentacije

TUN, SPP, INA,PROJEKTI

Razredno vijece za 5. razred (izvjesce
ucitelja razredne nastave o uspjehu
ucenika, ponaSanju, uenicima s posebnim
potrebama i suradnji s roditeljima)
Projektna nastava

I00P; edukacija ucitelja

SRS
Svi ucitelji

LISTOPAD
STUDENI

RV od 1 do 8. razreda

Analiza odgojno-obrazovne situacije
Osvrt na proteklo vrijeme od pocetka
nastave

Razrednici,
ucitelji, SRS

PROSINAC

Izvjeséa o uspjehu ucenika na kraju prvog
polugodista

Analiza rada na kraju 1. polugodista
Realizacija nastavnog plana i programa

Razrednici,
ucitelji, SRS

SIJECANJ
VELJACA

Rasprava o teku¢oj problematici i
prijedlozi za poboljSanje

Analiza realizacije i planiranje izmjena
projektnih aktivnosti

Razrednici,
ucitelji, SRS

OZUJAK
TRAVAN]

RV od 5. do 8.razreda
Ucenici s viSe negativnih ocjena
Realizacija dopunske nastave

Razrednici,
ucitelji, SRS

SVIBANJ

Izvjesée o napredovanju ucenika s
teSko¢ama savladavanja nastavnog
gradiva i planiranje rada do kraja Skolske
godine

Razrednici,
ucitelji, SRS
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® Analiza stanja satnice
Upisi u srednju Skolu

® Utvrdivanje uspjeha na kraju nastavne
godine

® Analiza odgojno-obrazovnog rada tijekom
nastavne godine

LIPANJ ® Analiza uspjeha ucenika i prijedlog
izricanja pedagoskih mjere

® Utvrdivanje rasporeda izvodenja
dopunskog rada za ucenike sa
zaklju¢enom nedovoljnom ocjenom

Razrednici,
ucitelji, SRS

Tijekom Skolske godine razrednici ¢e po potrebi u suradnji s ¢lanovima razrednog vijeca,
ravnateljem 1 stru¢nom sluzbom Skole sazivati razredna vijece.
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9.3. Plan rada Vijec¢a roditelja
RUJAN:

Konstituiranje Vijecéa roditelja
Izvjes¢e o radu Skole na kraju Skolske godine 2023./2024.
Upoznavanje roditelja sa Skolskim kurikulumom za 2024./2025.
Upoznavanje roditelja sa Godisnjim planom i programom rada $kole za $kolsku godinu
2024./2025.
® Teckuca problematika
LISTOPAD:
® Tekuca problematika
® Realizacija projekata na nivou Skole
SUECANUJ:
® Izvjesce o stanju sigurnosti provodenju preventivnih programa te mjerama poduzetim u cilju zastite
prava ucenika i djelatnika Skole na kraju prvog polugodista
® Tekuca problematika
® Kulturna i javna djelatnost Skole
SRPANI:
® Izvjescée o stanju sigurnosti provodenju preventivnih programa te mjerama poduzetim u cilju zastite
prava ucenika i djelatnika Skole na kraju Skolske godine
® Analiza odgojno-obrazovnog rada na kraju nastavne godine
® Teckuca problematika

9.4. Plana rada Skolskog odbora

Tijekom $kolske godine 2024./2025. planira se odrzati $est sjednica Skolskog odbora na kojima ée se
raspravljati o sljede¢im temama:
® Financijsko izvjeSce za 2023./2024.
® Razmatranje i donosenje Skolskog kurikuluma i Godisnjeg plan i program rada za §k. godinu
2024./2025.
Plan financijskih potreba Skole; Plan investicija, popravaka i nabave opreme
Plan uredenja vanjskog i unutrasnjeg prostora Skole
® Problematika sigurnosti ucenika i prijevoza ucenika; Razmatranje i rjeSavanje tekuce problematike
i davanje prijedloga i misljenja po pitanjima rada i sigurnosti u skoli
® Analiza uspjeha ucenika na kraju skolske godine i razmatranje rezultata odgojno-obrazovnog rada
® Ostala problematika

® Osim planiranih sjednica Skolski odbor ée se sastajati i prema potrebi.

9.5. Plan rada Vijec¢a ucenika

VREMENIK SADRZAJ RADA IZVRSITELJI

Razrednici

Rujan - listopad ) Izbor. ucenika u vijece, Odabir vodstva Ravnatel;

® Plan i program rada

SRS

Listopad - svibanj ® Sudjelovanje u radu UZ Voditelji INA, SRS

SijeCanj, veljaca, ® Sudjelovanje u projektima na nivou Ravnatelj

ozujak Skole SRS
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Rasprava o tekuc¢oj problematici na

nivou razrednih odjela i iznoSenje Razrednici
prijedloga i plana za njihovo rjeSavanje Voditelji projekata
Prijedlozi za obiljezavanje Dana Skole
Razrednici,
Travanj, svibanj Obiljezavanje Dana skole ;/Igghtelp INA
Ravnatelj
y . . ) Razrednici
S Zavr$ne aktivnosti- procjena
Lipan] cjelokupnog rada SRS
Ravnatelj
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9.6. Godisnji plan i program rada ravnatelja

Predvideno | Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima
1. POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRANJA
1.1. zrlprema za novu Skolsku godinu prema uputama HZJZ- VIILVI 15
1.1. Izrada Godi$njeg plana i programa rada Skole VI - IX 30
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja VI-IX 10
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI-1X 5
1.4. Izrada Skolskog kurikuluma VI-1X 30
1.5. Izrada Razvojnog plana i programa Skole VI-1X 20
1.6. P}gr{lranje 1 programiranje rada Uciteljskog 1 Razrednih X - VI 30
vijeca
1.7. Izrada zaduZenja ucitelja VI - VIII 20
1.8. Izrada smjernica 1 pomoc¢ uciteljima pri tematskim X - VI 10
planiranjima
1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX-VI 20
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX-VI 20
1.11.Planiranje nabave opreme i namjestaja IX - VI 30
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole IX-VI 30
1.13.0Ostali poslovi IX — VIII 20
2. POSLOVI ORGANIZACIJE I KOORDINACIJE
RADA
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih
odjela, broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija IX — VIII 20
rada izborne nastave, INA, izrada kompletne
organizacije rada Skole).
2.2. Izrada Godis$njeg kalendara rada Skole VIII - IX 10
2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja VI-IX 20
2.4. Organizacija provedbe NI prema planu NCVVO IX - VI 20
2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole IX - VI 20
2.6. Organizacija prijevoza ucenika IX-VII 20
2.7. Orvggnlzzicug 1 koordinacija zdravstvene 1 socijalne X — VI 10
zaStite ucenika
2.8. Orgamz‘e}cua i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i X — VI 20
ekskurzija
2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole IX — VIII 20
2.10.0Organizacija i koordinacija upisa uc¢enika u 1. razred IV - VII 10
2.11.0rganizacija 1 koordinacija obiljeZavanja drzavnih
. . IX-VI 5
blagdana i praznika
2.12.0rganizacija zamjena nenazo¢nih ucitelja IX-VI 5
2.13.0rganizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita V11 VIII 10
2.14.0rganizacija poslova vezana uz odabir udzbenika V-IX 10
2.15. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika I-VI 10
2.16. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora [1i VIII 10
2.17.0stali poslovi IX — VIII 10
3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA
SKOLE
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3.1. Pradenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole IX-VI 30
3.2. Vrednovame 1 anah;a uspjeha na kraju odgojno XT3 VI 20
obrazovnih razdoblja
3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, X — VI 10
struénim suradnicima i pripravnicima
3.4. Pracenje rada Skolskih povjerenstava IX - VI 20
3.5. Pradenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX — VIII 20
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX — VIII 20
3.7. Pracenje 1 analiza suradnje s institucijama izvan Skole IX — VIII 10
3.8. Kontrola pedagoske dokumentacije IX — VIII 20
3.9. Ostali poslovi IX — VIII 10
. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA
SKOLE
4.1. Planvlre‘lnje'z pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i X — VIII 20
strucnih tijela
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole IX — VIII 10
4.3. Ostali poslovi IX — VIII 10
. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM
SURADNICIMA I RODITELJIMA
5.1. Planiranje rada s uciteljima i suradnicima IX — VIII 30
5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX-VI 20
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX - VI 20
glﬁ)ieSuradnja 1 pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika X — VIII 20
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX — VIII 20
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX — VIII 30
5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad 20
5.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika 10
5.9. Ostali poslovi IX — VIII 10
. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI 1
RACUNOVODSTVENI POSLOVI
6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole IX — VIII 20
6.2. Provedba zakonskih i1 podzakonskih akata te naputaka X — VIII 20
MZOS-a
6.3. g(solileadlvanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata X — VIII 20
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe skole IX — VIII 10
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX — VIII 30
6.6. Poslovi zastupanja Skole IX — VIII 20
6.7. Rad i suradnja s raCunovodom skole IX — VIII 20
6.8. Izrada financijskog plana Skole VIII - IX 20
6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja IX — VIII 30
6.10 Organizacija i provedba inventure XII 20
6.11. Poslovi vezani uz e-matice VI 20
6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi i ucenickih knjizica VI 20
6.13. Organizacija nabave i1 podjele potroSnog materijala VIILil 20
6.14. Ostali poslovi IX — VIII 10
. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I
INSTITUCIJAMA
7.1. Predstavljanje Skole IX — VIII 50
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7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta IX — VIII 50
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX — VIII 50
7.4. Suradnja s'Nacmnalnlm centrom za vanjsko vrednovanje X — VIII 30
obrazovanja
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX — VIII 20
7.6. Suvradnjq ] o§tqhm Agencijama za obrazovanje na X — VIII 30
drzavnoj razini
7.7. Suradnja s Uredom drzavne uprave IX — VIII 50
7.8. Suradnja s osniva¢em IX — VIII 50
7.9. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje IX — VIII 30
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX — VIII 30
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX — VIII 30
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX — VIII 30
7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX —VIII 30
7.14.Suradnja s Zupnim uredom IX — VIII 30
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama IX - VIII 30
7.16.Suradnja s turistiCkim agencijama IX — VIII 20
7. 1 7..Su.r.adnja s kulturnim 1 sportskim ustanovama i X — VIII 20
Instituciyjama
7.18.Suradnja s svim udrugama IX — VIII 20
7.19.0stali poslovi IX — VIII 20
8. STRUCNO USAVRSAVANJE
8.1. Stru¢no usavrSavanje u maticnoj ustanovi IX-VI 20
8.2. Strucno usavrSavanje u organizaciji 7SV-a, MZOS-a, X — VI 70
AZZ0O-a, HUROS-a
8.3. Stru¢no usavrsavanje u organizaciji ostalih ustanova IX-VI 30
8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX - VI 10
8.5. Ostala stru¢na usavrSavanja IX - VI 20
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI 50
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX-VI 50
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: IX-VI 2100

Program izradila Nada Utrobici¢, ravnateljica
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9.7. Godisnji plan i program rada stru¢nog suradnika pedagoga

STRUCNO RAZVOJNI POSLOVI

Podrucja rada

Planirane aktivnosti

Vrijeme

Broj sati

Cilj/ishodi

1. Planiranje i
programiranje
rada

1. Izrada plana i programa rada
pedagoga

1.1. Godi$nji plan i program rada
pedagoga

1.2. Izrada mjesecnog plana i programa
rada pedagoga

1.3. Vodenje dnevnika rada - dnevne
realizacija

2. Sudjelovanje u izradi Godisnjeg
plana i programa rada skole

2.1. Izrada obrazaca za prikupljanje
podataka za GPP i SKK

2.2. Prikupljanje podataka za GPP

2.3. Sudjelovanje u izradi/ izrada/
programa profesionalne orijentacije
2.4. Sudjelovanje u izradi SPP-a

2.5. Sudjelovanje u izradi /izrada plana
rada strucnih tijela Skole

2.6. Sudjelovanje u izradi plana rada
SRO

2.7. Sudjelovanje u izradi individualnih
programa pripravnickog staza

3.Izrada Skolskog kurikuluma

3.1. Izrada obrazaca za prikupljanje
podataka za SKK

Objava obrazaca u Teamsu:

Sudjelovanje u izradi plana rada SRO
Sudjelovanje u izradi plana I[UN
Sudjelovanje u izradi plana INA
Sudjelovanje u izradi projekata
Sudjelovanje u izradi plana PPA
Sudjelovanje u izradi RPS

3.2. Objedinjavanje obrazaca i graficka
obrada

8-10.mj

150

Programski
dokumenti
temeljeni na
procesu
vrednovanja i
samovrednova
nja rada skole.

1. Samovrednovanje rada Skole

1.1. Vodenje/sudjelovanje u radu
Skolskog tima za kvalitetu

1.2. Primjena, obrada i analiza rezultata
upitnika procjene

11.-12.,
3.,6.18.-
9.mj.

150

Rezultati

vrednovanja
temeljeni na
indikatorima
kvalitete kao




2.Vrednovanje,
samovrednovanje
i unapredivanje
rada Skole

1.3. Analiza podrucja kvalitete

1.4. Definiranje prioritetnih podrucja
1.5. Sudjelovanje u izradi razvojnog
plana Skole, pracenje realizacije i
uskladivanje s aktualnim odgojno-
obrazovnim potrebama skole

2. Vrednovanje uc¢enickih postignuca
2.1. Pradenje i analiza uspjeha ucenika
2.2. Pracenje i analiza vladanja uc¢enika
2.3. Obrada rezultata, izrada izvjesca,
prezentacija na UV

2.4. Sudjelovanje u provodenju
nacionalnih ispita na nivou Skole

3. Vrednovanje Skolskog kurikuluma i
Godi$njeg plana i programa rada Skole
3.1. Analiza rada na RV, UV

4. Unaprjedivanje odgojno-obrazovnog
rada

4.1. Priprema i koordiniranje vanjskih
projekata po odluci ravnatelja

4.2. Rad u UZ Sestan¢ica — prema planu
uz

4.3. Sudjelovanje u projektima na nivou
Skole u dogovoru s uciteljima HJ, POV i
SRS

4.4. Sudjelovanje u projektnim
aktivnostima vezanim za obveze
projekta BioMOZIK

Tijekom
godine

50

70

pretpostavka
za unapredenje
odgojno-
obrazovnog
rada

3. Neposredni rad
s uciteljima

1. Pracenje kvalitete izvodenja odgojno-
obrazovnog procesa

1.1. Izrada instrumenata pracenja

1.2. Praéenje nastave

1.3. Refleksija s uciteljima

1.4. Analiza, izrada izvjeSc¢a

2. Suradnja s uciteljima u rjeSavanju
odgojnih/obrazovnih problema u
razrednom odjelu

1.2. Suradnja s uciteljima/razrednicima
vezano uz rad s roditeljima i vanjskim
institucijama

3. Suradnja s uciteljima pocetnicima,
uciteljima na zamjeni

3.1. Upoznavanje sa specifi¢nostima
ucenika i razrednih odjela

Tijekom
godine

2 sata
po ucitelju

1 sat po
RO

1 sat po
ucitelju

Kvalitetna
suradnja i
stru¢no
usavrSavanje
usmjereno na
podizanje
kompetencija
ucitelja
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3.2. Upuéivanje u pedagosku
dokumentaciju

4. Suradnja s uditeljima u radu s Po potrebi
ucenicima s posebnim potrebama
4.1. Pradenje primjene strategija
podrske u redovnoj nastavi
5. Suradnja s razrednicima na realizaciji Po potrebi
poslova razrednika
6. Mentorstvo pripravnicima i Po potrebi
studentima
7. Struéno usavrSavanje ucitelja - 5
tematska predavanja na RV,UV i
stru¢nim skupovima, objava radnih
materijala u Teamsu ili mreznim
stranicama Skole, Edutoriju ili drugim
digitalnim izvorima.
8. Koordiniranje poslova s PUN 40
1. Informiranje i1 savjetovanje roditelja .| Kvalitetna
o ) ) Po potrebi :
1.1. Individualni razgovori s suradnja
roditeljima (upis u 1. razred OS/SS, 0.5-1 sat | USTyerenana
. . “1 ’ partnerstvo s
pedagoska procjena, poteskoée u po ciliem
uenju/ponasanju, profesionalna roditelju podizania
orijentacija...) roditeljskih
1.2. Objava sadrzaja na web stranici 2R (s)ata po kompetencija
4. Neposredni rad | Skole vezano za aktualna dogadanja Tijekom
s roditeljima 2. Odrzavanje tematskih roditeljskih godine
sastanaka
2.1. Upis u 1. razred OS
2.2. Upisu 1. razred SS Po potrebi
2.3. Abeceda prevencije u dogovoru s
razrednicima
2.4. Druge teme po potrebi i dogovoru s
razrednicima
1. Sudjelovanje u uvodenju novih Primijenjeni
. | programa 10-20 poyi pro grami
5. Uvodenje novih | 1.1. Rad na projektima Tijekom 1 dldaktléko-
!)rogra.l.na/ 1.2. Primjena rezultata istrazivanja godine metodl.(?ke
Inovacija 2. Sudjelovanje u uvodenju suvremenih Inovacyjeu
didakticko metodickih inovacija 10 svakqdnevnoj
praksi
6. Struc¢no 1. Sudjelovanje na stru¢nom Tijekom | 70 Strucne
usavr$avanje usavr$avanja u organizaciji MZO-, godine kompetencije
AZOO, CARnet, EMA i ostalih potrebne za
institucija podizanje
kvalitete
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odgojno-

obrazovnog
procesa
NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA
Podrudja rada Planirane aktivnosti Vrijeme | Broj sati Cilj/ishodi
1. Upis u prvi razred 3.mj— 1 sat po Razredni odjeli
1.1. Sudjelovanje u procjeni 5.mj. uceniku formirani na
1. Upis u prvi psihofizickog stanja djeteta 1 sat po temelju
razred 1.2. Sudjelovanje u analizi rezultata 6.mj. odjelu pedagoskih
) . . . standarda
procjene psihofizickog stanja djece
1.3. Formiranje razrednih odjela
L. 1. Pedagoska obrada uc¢enika Tijekom | 5-10 sati Program
2. .Utw.'rdlvanje 1.1. Individualni razgovor s uéenikom. | godine po Skolovanja
primjerenog 1.2. Praenje rada ucenika na nastavi. uceniku pri.mj eren
programa 1.3. Pisanje pedagoskog misljenja psiho-fizickim
Skolovanja . o . . potrebama
1.4. Sudjelovanje u timskoj procjeni .
] ucCenika
ucenika.
1. Odgojno obrazovni rad Tijekom 1+1 sat po | Cjelovita
1.1. provedba Pedagoskih radionica godine radionici | podrska
Odabir radionica vezan je uz provedbu ucenicima s
projekata i aktualnu problematiku cilj em
3. Odgojno pojedinog razreda. razvijanja
obrazovni rad i 2. Podrska ucenicima: 70 generickih )
podrska 2.1. Savjetodavni rad s ucenicima kompetencija
ucenicima 2.2. Profesionalno informiranje 1
usmjeravanje
3. Pedagoske intervencije u razrednom 1-3 sata po
odjelu (odgojna problematika) intervencij
i
4. Zdravstvena 1 socijalna zaStita Po potrebi
ucenika
4.1. Suradnja sa Skolskom lije¢nicom
vezno uz tematska predavanja
4. Zdravstvena 4.2. Suradnja s vanjskim institucijama
zasStita ucenika vezana za koriStenje i uporabu
promotivnih materijala u svrhu
zdravstvene zaStite
4.3. Obiljezavanje znacajnih datuma
vezano uz zastitu zdravlja
KOORDINACIJSKI POSLOVI
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Podrudja rada Planirane aktivnosti Vrijeme | Broj sati Cilj/ishodi
1. Sudjelovanje u radu UV iRV Tijekom | Po potrebi | Aktivno
godine - sudjelovanje i
2. Sudjelovanje u radu Vijeéa roditelja Po pozivu suradnja u
: : e ravnatelja | g xnim
3. Sudjelovanje u radu Vijeca ucenika timovima
4. Sudjelovanje u radu Povjerenstva za 10. sati p © | unutar Skole
1. Sudjelovanje u | realizaciju pripravnickog staza pripravnik
radu stru¢nih . . . — 1
tijela, 5. S}deelovgnje u timovima i _ 5 sati po
. povjerenstvima prema odluci ravnatelja timu
p,OVJ erenstava, 6. Koordinacija/sudjelovanje u radu 20
timova . . .
Povjerenstva za upis u srednju Skolu
7. Suradnja sa stru¢nim timom u izradi 20
Misljenja i prijedloga strucnog
povjerenstva Skole o psihofizickom
stanju ucenika (Obrazac 4.a)
8. Suradnja sa sustru¢njacima 20
1. Suradnja s NZJZ
2. Suradnja s predskolskim ustanovama
3. Suradnja sa sustru¢njacima
ésll.{eruradnJa sa zavodom za socijalnu Akfivio
2. Suradnja s 5. Suradnja sa srednjim Skolama . ) sudjelqvanje '
] ) Tijekom 20 sati suradnja s
ustanovama i 6. Suradnja sa HZJZ di okvirno L
institucijama 7. Suradnja s MUP-om godine vansiim )
8. Suradnja s Uredom drZavne uprave 1.Jsta.nov'e'1ma !
SD7 Institucyjama
9. Suradnja s NCVVO, MZO 1 AZOO
10. Suradnja s drugim ustanovama
vezano za realizaciju nastavnoga rada
1. Vodenje Dnevnika rada
3. Informacijsko 2. Vodenje dokumentacije po Tijekom Dokumentiranj
dokumentacijska | podruc¢jima rada di 175 e osobnog rada
djelatnost 3. Sudjelovanje u pripremi obavijesti za godine 1 rada skole

web stranici Skole

Program izradila Zdenka Hrvoi¢, pedagoginja
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9.8. Godisnji plan i program rada stru¢nog suradnika psihologa

1. ORGANIZACIJA RADA SKOLE

Izrada godisnjeg plana i programa rada stru¢nog
suradnika psihologa

Sudjelovanje u izradi i izvjestaju Godisnjeg plana i
programa rada Skole

Kolovoz-rujan

y Ravnatelji

Sudjelovanje u izradi $kolskog kurikuluma pg(‘i’:ga Oegf:lj;
Sudjelovanje u izradi godi$njeg plana i programa rada socijalna ’
stru¢ne sluzbe pedagoginja,
Sudjelovanje u izradi Skolskog preventivnog programa Tijekom ucitelji
Sudjelovanje u izradi plana i programa profesionalne Skolske godine
orijentacije
Planiranje rada za ucenike s teSkocama u razvoju
Priprema za individualni i grupni rad, izvodenje radionica
i predavanja

2. SUDJELOVANJE U ODGOJNO- OBRAZOVNOM

PROCESU

POSLOVI UPISA U PRVI RAZRED
Priprema materijala potrebnih za upis
Predbiljezba u¢enika za upis u Skolu
Rgzgovor s roditeljima u cilju prikupljanja podataka o Tijekom 2. Pedagoginja,
dj étetu o o 5 ) obrazovnog socijalna
Prikupljanje podataka o djeci iz predskolskih ustanova razdoblja prema pedagoginja,

Utvrdivanje psihofizi¢kog stanja djece za polazak u
osnovnu $kolu (psiholosko testiranje) kao ¢lan Stru¢nog
povjerenstva

Pisanje misljenja o spremnosti za djecu kojoj se
preporucuje odgoda upisa

Pisanje misljenja o spremnosti za djecu za koju se trazi
prijevrementi upis

Pisanje misljenja o spremnosti za djecu koja ¢e pohadati

drugu skolu

Savjetovanje roditelja kod prijevremenog i odgodenog
upisa djeteta u skolu

Informiranje ucitelja prvog razreda o prvoskolcima
Pracenje adaptacije na skolu ucenika prvog razreda

PROFESIONALNA ORIJENTACIJA

Provedba radionica i predavanja za ucenike VIII. razreda

na temu profesionalnog usmjeravanja
Roditeljski sastanak o upisu u srednje skole

Planu upisa
Ureda drzavne
uprave

Skolska lijecnica,
ucitelj-¢lan
Stru¢nog
povjerenstva

CISOK,
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Psiholoska obrada djece s teSko¢ama u razvoju i
savjetovanje ucenika o izboru zanimanja

Izrada panoa i objava sadrzaja i informiranje preko web
stranice Skole

Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje-Odsjekom
profesionalnog usmjeravanja i obrazovanja i lijenicom
Skolske medicine

Odlazak s djecom u CISOK (eventualno)

Pomo¢ u provedbi e-upisa

RAD S DAROVITIM UCENICIMA

Uocavanje, pracenje i poticanje darovite djece

SijeCanj-lipanj

HZZ,

Ured za prosvjetu-
Omis,
razrednice,
pedagoginja,
socijalna
pedagoginja,
Skolska lije¢nica

Ukljucivanje u dodatnu nastavu i izvannastavne aktivnosti | Ty ekom. Ugitelji, strucna
; i o ) Skolske godine sluzba

u skladu s interesima ucenika i mogucnostima skole
Savjetodavni rad s roditeljima i uciteljima

RAD S UCENICIMA S TESKOCAMA U RAZVOJU
Identifikacija u¢enika, prikupljanje i obrada podataka
dobivenih od ucitelja ili sa sjednica RV
Razgovor s roditeljima u svrhu prikupljanja
anamnesti¢kih podataka
Psihologijska obrada i izrada psihologijskog nalaza i Pedagoginja,
misljenja (pod mentorstvom) S0cij alpa.
Sudjelovanje u radu Stru¢nog povjerenstva pri donosenju Tijekom pedatgto%l na,
odluke o obliku $kolovanja Skolske godine gkols‘ll(‘; lzje lénica,
Utvrdivanje potrebe za uvodenjem pomoc¢nika u nastavi vanjski struénjaci
ili struéno-komunikacijskog posrednika, pisanje zahtjeva,
ukljuc¢ivanje pomoc¢nika u rad i pomo¢ u radu
Individualni rad s ucenicima s teSko¢ama u razvoju
Suradnja s drugim ustanovama relevantnima za
dijagnostiku i tretman
Razmjena informacija sa srednjim $kolama
o0 biv§im u€enicima s teSko¢ama

SAVJETODAVNI RAD
Individualni savjetodavni rad s ucenicima (poteskoce u Pedagoginja,
ucenju, ponasanju, vr$njackim odnosima, emocionalne i . socijalna

e .. Tijekom .
obiteljski problemi i dr.) skolske godine pedagog{nj.a,
Grupni savjetodavni rad s u¢enicima sukladno razrf':dn.l‘cl,
. L ucitelji

mogucénostima i potrebama

PREVENTIVNE AKTIVNOSTI
Sudjelovanje u provodenju SPP
Analiza odgojnog stanja u razrednom odjeljenju i
suradnja s razrednicima u rjeSavanju odgojne Pedagoginja,
problematike Tijekom socijalna
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Provodenje aktivnosti prema procijenjenim potrebama
pojedinih razrednih odjeljenja

Rano otkrivanje potencijalnih akademskih deficita i/ili
teskoc¢a u ucenju

Podupiranje uvazavanja razli¢itosti kroz savjetovanje,
predavanja i radionice na satovima razrednog odjela

RAD S RODITELJIMA

Utvrdivanje stanja ucenika provodenjem anamnestickog
intervjua

Informativni #ili savjetodavni rad s
roditeljima/skrbnicima sa svrhom pomo¢i u
razumijevanju razvojnih potreba djeteta

Rad s roditeljima na promjenama u podrucju prepoznatih
teSkoca (teskoce ucenja, emocionalne teSkoc¢e, problemi
ponasanja, teSko¢e komunikacije itd.)

Upucivanje i pomo¢ roditeljima u ostvarivanju kontakta s
drugim ustanovama (CZSS, Poliklinika za rehabilitaciju
za djecu s teskocama, CISOK, HZZ itd.)

Tematski roditeljski sastanci

RAD S UCITELJIMA

Prikupljanje anamnestickih podataka

Savjetovanje i pomo¢ uciteljima u individualnim
sluc¢ajevima (problemi u ucenju, problemi u ponasanju,
emocionalne teskoce, obiteljski problemi)

Savjetovanje ucitelja o posebnim oblicima rada ili
individualizaciji nastave za odredenog ucenika (preporuke
za rad)

Pomo¢ uciteljima u izradi individualiziranih /prilagodenih
programa

Informiranje ucitelja o uzrocima teskoca u razvoju
ucenika, o poduzetim mjerama i o adekvatnom pristupu
pruzanja podrske

Prijenos informacija s upisa u 1. razred i pri prelasku iz 4.
u 5. razred

Pomo¢ uciteljima u suradnji s roditeljima

Priprema i odrZavanje stru¢nih predavanja za UV,
Razredna vijeca i strucne aktive

UNAPRJEPENJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA
SKOLE

Priprema obrazaca i pomagala za uciteljski rad

Skolske godine

Tijekom
Skolske godine

Tijekom
Skolske godine

pedagoginja,
razrednici,
ucitelji

Pedagoginja,
socijalna
pedagoginja,
razrednici,
ucitelji

Ucitelji,
pedagoginja,
socijalna
pedagoginja
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Tematska predavanja na UV

Sudjelovanje u radu skolskih stru¢nih tijela

Konzultacije s ravnateljicom i ostalim ¢lanovima stru¢no
razvojne sluzbe

Pomo¢ razrednicima u stvaranju povoljne razredne klime
Rad na poboljsanju cjelokupnog Skolskog ozracja zajedno
s ostalim ¢lanovima kolektiva

Sudjelovanje u radu Tima za kvalitetu

3. EVALUACIJA I ANALIZA OSTVARENIH
REZULTATA
Izvjestaj o rezultatima rada na kraju Skolske godine

Nazocnost na sjednicama RV 1 UV i ostalih stru¢nih
organa Skole kroz kontinuirano pracenje napredovanja i
postignuca uc¢enika

Nazoc¢nost na nastavi prema potrebi s ciljem pracenja rada
pojedinih ucenika

Pregled pedagoske dokumentacije prema potrebi

Razmjena informacija o biv§im u€enicima sa srednjim
Skolama

Tijekom
Skolske godine

Lipanj

Tijekom
Skolske godine

Rujan

Ravnateljica
pedagoginja,
socijalna
pedagoginja,
razrednici,
ucitelji,

Tim za kvalitetu

Ravnateljica,
pedagoginja,
socijalna
pedagoginja,
ucitelji

4. STRUCNO USAVRSAVANJE
Pohadanje seminara i edukacija organiziranih od strane
MZO, AZOO, HPK, HPD te drugih institucija i ustanova
Sudjelovanje u webinarima i online predavanjima
relevantnima za podrucje psihologije
Prisustvovanje sastancima Zupanijskih struénih vijeéa
Pracenje struc¢ne literature, pretraZivanje bazi podataka,
pregled znanstvenih ¢lanaka, preglednih radova,
priop¢enja i sazetaka sa skupova i konferencija

Tijekom
Skolske godine

5. DOKUMENTIRANJE I OSTALI POSLOVI
Vodenje dnevnika rada, zapisnika i biljeski
Sistematiziranje, pohranjivanje i arhiviranje relevantne
dokumentacije
Pribavljanje potrebnih psihodijagnostickih sredstava,
strucne literature te ostalih sadrzaja neophodnih za rad
Sva tekuca zaduzenja sukladno okolnostima i prema
naputku ravnateljice

Tijekom
Skolske godine

Stru¢ni suradnik psiholog:
Luka Mustapi¢, mag. psych.

9.9. Godisnji plan i program rada stru¢nog suradnika socijalnog pedagoga

Podrucja rada stru¢nog suradnika socijalnog pedagoga:
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1. Neposredni odgojno-obrazovni rad

1.1. Neposredni rad s ucenicima
1.2. Neposredni rad s roditeljima
1.3. Neposredni rad s uciteljima/nastavnicima/PUN

1.4. Neposredni rad i suradnja s ravnateljem i stru¢nim suradnicima

2. Ostali poslovi

1.1.
1.1.1

1.2.
1.2.1

1.2.2

1.2.3
1.2.4

1.3.
1.3.1

1.3.2

2.1. Planiranje i programiranje rada

2.2. Poslovi koji proizlaze iz neposrednog odgojno-obrazovnog rada

2.3. Stru¢no usavrSavanje i sudjelovanje u radu strukovnih organizacija
2.4. Suradnja s vanjskim ustanovama i organizacijama civilnog drustva

SADRZAJ RADA

NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD
Neposredni rad s u¢enicima
Rano otkrivanje te procjena teskoca i prisutnosti ¢imbenika rizika
za razvoj problema u ponasanju kod ucenika
Individualni i1 grupni socijalnopedagoski rad s ucenicima:
® s teSko¢ama u ucenju, problemima u ponaSanju te
emocionalnim problemima,
® ucenicima s teSko¢ama uvjetovanim odgojnim,
socijalnim, ekonomskim, kulturalnim i jezi¢énim
¢imbenicima
® ucenicima s teSko¢ama u razvoju
® ucenicima u riziku za razvoj problema u ponasanju

Savjetodavni rad s u¢enicima
Procjena psihofizickog stanja djeteta/ucenika
Provedba aktivnosti SPP-a

Procjena i grupni rad: predintelektualne vjestine ucenika 1.
razreda

Neposredni rad s roditeljima

Savjetodavni rad s roditeljima

Suradnja u svezi postupka utvrdivanja psihofizickog stanja djeteta

Suradnja u svezi upisa u 1. razred (predupis, testiranje
psihofizicke zrelosti, predavanje za roditelje — Priprema za
polazak u skolu)

Predavanja/ radionice na roditeljskim sastancima, aktivnosti SPP-
a

Neposredni rad s uditeljima/nastavnicima/PUN

Savjetodavni rad (razmjena informacija o funkcioniranju i
postignué¢ima ucenika, njihovim potrebama i moguénostima,
dogovaranje postupanja prema u¢enicima, upoznavanje s vrstom i
obiljezjima teskoc¢a ucenika nakon procjene psihofizickog stanja)
Hospitacije na nastavi: ucenici s teSkocama

VRIJEME
REALIZACIJ
E

Rujan - lipanj

Tijekom sk.
god.

Travanj-lipanj
Tijekom sk.
god.

PLANIRA
NI
BROJ
SATI
GODISNJE

550
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i.3.3
'1.3.4
135
'1.3.6
137
1.4.

1.4.1
142

143

2.2.

2.2.1

222
.2.2.3
‘2.2.4
225
‘2.2.6
23.

23.1

Podrska pri izradi IK-a za ucenike s teSkocama u razvoju
Podrska pri razgovorima s roditeljima

Suradnja u svezi ukljucivanja i pracenja rada PUN

Podrska u provodenju preventivnih aktivnosti Rujan-listopad
Stru¢no usavrsavanje ucitelja — predavanje na UV Tijekom k.

god.
Neposredan rad i suradnja s ravnateljem i stru¢nim

suradnicima
Planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada

Organizacija i ustrojstvo rada skole
Preventivni rad i unapredenje odgojno-obrazovnog rada

OSTALI POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NARAVI 1

KOLICINE RADA SOCIJALNOG PEDAGOGA

Planiranje i programiranje rada Rujan-listopad
Izrada plana i programa rada socijalnog pedagoga

Izrada godiSnjeg izvjes¢a o radu socijalnog pedagoga

Izrada SPP-a te izvjesca o realizaciji

Sudjelovanje u izradi Godis$njeg plana i programa rada skole
Sudjelovanje u izradi Skolskog kurikuluma

Sudjelovanje u radu Tima za kvalitetu (izrada Razvojnog plana za
§k.god.2024.-2025. te izrada izvjesca)

Poslovi koji proizlaze iz neposrednog odgojno-obrazovnog Tijekom sk.
rada god.
Vodenje socijalnopedagoske dokumentacije: dosje ucenika,

dnevnik rada, obrazac socijalnopedagoske intervencije, priprema

za radionice i neposredan rad s uCenicima, evidencija ucenika s

teSkocama, podaci o ucenicima s teSkocama u razvoju, izrada

nalaza i misljenja

Rad u Stru¢nom povjerenstvu skole za utvrdivanje psihofizickog

stanja djeteta/ucenika te upis u 1. razred

Rad u Stru¢nom povjerenstvu Upravnog odjela za utvrdivanje Travanj-srpanj
psihofizickog stanja djeteta/u¢enika

Koordinacija rada pomo¢nika u nastavi

Poslovi u svezi utvrdivanja psihofizi¢kog stanja djeteta prije upisa
u 1. razred

Sudjelovanje u radu strucnih tijela skole Tijekom sk.
god.

Strucno usavrs$avanje i sudjelovanje u radu strukovnih Tijekom sk.

organizacija god.

Planiranje i razvoj profesionalne karijere

333
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é.3.2
233
é.3.4
23.5
é.3.6
23.7
24.

24.1
é.4.2
243

24.4

2.5.

Pracenje stru¢ne i znanstvene literature

Sudjelovanje u radu Zupanijskog struénog vije¢a stru¢njaka
edukacijsko-rehabilitacijskog profila

Sudjelovanje na stru¢nim skupovima koje organizira AZOO,
MZO, MOOC, EMA

Stru¢no usavrsavanje od strane ostalih stru¢nih ustanova

Clanstvo i struéno usavriavanje u organizaciji Hrvatske udruge
socijalnih pedagoga te Komore socijalnih pedagoga
Stru¢no usavrSavanje unutar skole

Suradnja s vanjskim ustanovama i organizacijama civilnog
drustva
Hrvatski zavod za socijalni rad

Posebne odgojno-obrazovne ustanove (COO Slava Raskaj, COO
Juraj Bonaci, Centar za autizam)

KBC Split, odjel za djecju i adolescentnu psihijatriju

Centar za sigurniji internet

Suradnja s lije¢nicom Skolske medicine, socijalnim radnicima i
ostalim stru¢nim osobama prema potrebi i u skladu s odgojno-
obrazovnim potrebama pojedinih u¢enika

Rad na projektima

UKUPNO SATI

Tijekom sk.
godine

Tijekom
sk.godine

Tijekom Skolske
godine
888

Program izradila Romana Topi¢ Vukasovi¢, socijalna pedagoginja
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ven e

ODGOJNO - OBRAZOVNA DJELATNOST
RAD S UCENICIMA

PODRUCJE RADA | VREMENIK
razvijanje navike posjecivanja knjiznice tijekom Skolske
organizirano i sustavno upucivanje ucenika u rad knjiznice godine

razvijanje Citalacke sposobnosti ucenika (sati ¢itanja npr. ¢itam bajku,

upoznajmo se s Biblijom)

uvodenje suvremenih metoda u razvijanju sposobnosti djelotvornog

¢itanja

ispitivanje zanimanja uc¢enika za knjigu

pomoc¢ pri izboru knjige i upucivanje u ¢itanje knjizevnih djela, stru¢ne

literature, dnevnih listova i1 Casopisa

upucivanje u nacin i metode rada na istrazivackim zada¢ama (upotreba

leksikona, enciklopedija, rjecnika i dr.)

pomaganje ucenicima u pripremi i obradi zadane teme ili referata

uvodenje ucenika u temeljne naCine pretrazivanja i koriStenja izvora

znanja (informacija)

sustavno poucavanje uc¢enika za samostalno i permanentno ucenje -

ucenje za cijeli zivot

poducavanje informacijskim vjeStinama pri upotrebi dostupnih znanja

rad na odrzavanju Skolske web stranice

rad u Ugeni¢koj zadruzi Sestan¢ica - poduzetniitvo u sklopu projekta listopad - lipanj
BioMOZAIK kr§ i more

PRIPREMANIJE, PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG
RADA U SKOLSKOJ KNJIZNICI

PODRUCIJE RADA VREMENIK
izrada Godi$njeg plana i programa rada Skolske knjiznice kolovoz, rujan
pisanje izvjesca kolovoz, rujan
rad na uskladenju sa $kolskim godinjim planom i Skolskim kolovoz, rujan
kurikulumom
pripremanje za odgojno-obrazovnu djelatnost tijekom Skolske
godine
mjesecno, tjedno i dnevno programiranje odgojno-obrazovnog i drugog  tijekom skolske
rada godine
planiranje rada UZ Sestan&ica rujan
pisanje dnevnika rada tijekom Skolske
godine
mjesecna izvje$éa o radu UZ Sestangica na $kolskom webu tijekom Skolske
godine

SURADNIJA S UCITELJIMA, NASTAVNICIMA I STRUCNIM SURADNICIMA U
SKOLSKOJ KNJIZNICI

PODRUCIJE RADA VREMENIK
suradnja s ravnateljicom, stru¢nim suradnicima, uciteljima odnosno rujan
nastavnicima svih nastavnih predmeta i odgojnih podrucja pri nabavi

cen .
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cen e

pojedinih nastavnih sati

suradnja s voditeljicom UZ Sestangica i ostalim voditeljima
izvannastavnih aktivnosti

suradnja sa stru¢nim aktivima

vodenje aktiva jezicno — umjetnickog podrucja

STRUCNO — KNJIZNICNA DJELATNOST
PODRUCJE RADA
organizacija i vodenje rada u knjiznici 1 ¢itaonici

nabava knjizne i neknjizne grade
izgradnja fonda

inventarizacija, signiranje, klasifikacija i katalogizacija, predmetnu
obrada
otpis i revizija

cen e

cen e

sustavno izvjeSc¢ivanje ucenika te ucitelja, nastavnika i stru¢nih
suradnika o novim knjigama i sadrzajima stru¢nih Casopisa i razmjena
informacijskih materijala

izrada popisa literature i bibliografskih podataka za pojedine nastavne
predmete

izrada popisa literature koja promice kulturnu bastinu

cey e

Stru¢no usavrSavanje
formiranje zavicajne zbirke

Redoviti godisnji otpis
JAVNA I KULTURNA DJELATNOST

PODRUCJE RADA

organizacija, priprema i provedba kulturnih sadrzaja kao §to su
natjecanja u znanju, knjizevni susreti, predstavljanje knjiga, tematske
izlozbe, Skolske priredbe i obiljezavanja

suradnja s kulturnim ustanovama koje organiziraju rad s djecom 1
mladezi u slobodno vrijeme (amaterska kazaliSta, pjevacki zborovi,
narodne knjiznice, Crkva

NEPOSREDNI ODGOJNO — OBRAZOVNI RAD S POPISOM TEMA

1. RAZRED

tijekom Skolske
godine

tijekom Skolske
godine
tijekom Skolske
godine

VREMENIK
tijekom Skolske
godine

tijekom Skolske
godine

tijekom Skolske
godine

tijekom Skolske
godine

lipanj, srpanj
tijekom Skolske
godine
prosinac, lipanj
tijekom Skolske
godine

rujan

tijekom Skolske
godine

tijekom Skolske
godine

tijekom Skolske
godine

tijekom Skolske
godine

lipanj, srpanj

VREMENIK
tijekom Skolske
godine

tijekom Skolske
godine
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TEMA

KnjiZnica — mjesto
poticanja Citalacke i
informacijske
pismenost

2. RAZRED
Djecji ¢asopisi

Jednostavni
knjiZevni oblici

3. RAZRED
Put od autora do
ditatelja

Mjesna, gradska /
narodna knjiZnica

4. RAZRED
Referentna zbirka -
prirucnici

5. RAZRED
Casopisi — izvori
novih informacija

Organizacija i
poslovanje Skolske
knjiZnice

6. RAZRED

Samostalno
pronalaZenje
informacija

7. RAZRED

Casopisi na
razli¢itim medijima

ISHODI

cey e

namijenjen mladima, pregledava i koristi knjizni
fond slikovnica i ostalih primjerenih izvora
znanja, poznaje i primjenjuje pravila vezana uz
posudivanje i1 ¢uvanje knjiga, razlikuje knjiznicu
od knjizare

razlikuje djecji Casopis od ostalih (djecji tisak od
dnevnog, Casopise prema vremenu izlazenja,
opisuje sadrzaj naslovnice, uocava, imenuje 1
opisuje rubrike u casopisu (poucne, zabavne...)
pronalazi knjigu na polici prema uputama, uoc¢ava
1 imenuje dijelove knjige (hrbat, korice, knjizni
blok), slusa, postavlja pitanja o tekstu

imenuje osobe koje stvaraju knjigu, prepoznaje,
pokazuje i imenuje dijelove knjige (naslovnica,
sadrzaj, biljeska o piscu...), razumije vrijednost
stvaralackih dostignuca pri nastajanju autorskih
djela

razumije ulogu knjiznice u ucenju

upoznaje knjiznicu kao mjesto kreativnog
koriStenja

slobodnog vremena

sluzi se enciklopedijom (kazalo, abecedni red),
uocava ulogu ¢itaonice 1 prirucne zbirke u
obavljanju zadataka, koristi se rje¢nikom, sluzi se
pravopisom

stjecati naviku Citanja i koriStenja razlicitih izvora
informacija, uociti grananje znanosti, kriticko
procjenjivanje izvora znanja, ¢itanje s
razumijevanjem, pisanje sazetka, prepoznati i
razlikovati vrste ¢asopisa

zna pronaci knjigu na polici, upoznaje koristenje
mreznog kataloga Skolske, smisleno i ciljano
oblikuje upit ili pronalazi odgovor, kulturno se
ponasa u knjiznici

primjenjuje razlicite nacine pretrazivanja,
razumije osnove sustava UDK, rjeSava
problemsko — istrazivacke zadatke, koristi se
referentnom zbirkom

pronalazi informaciju i saZeto izlaze sadrzaj
teksta,

VREMENIK
listopad, studeni

studeni, prosinac

veljaca

veljaca

ozujak, travanj

veljaca, ozujak

travanj, svibanj

rujan, listopad

sijeCanj, veljaca

rujan, listopad
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MreZa — internet i
on - line katalozi
(Posjet GKMM)

8. RAZRED

Sustav i uloga
pojedinih knjiZnica

razumije vaznost pravilnog citiranja literature

prilikom pisanja samostalnog rada

pretrazuje fondove razlicitih knjiznica online, veljaca
pronalazi stranice sa zadanim temama, osvijestio

je mogucnosti pronalazenja podataka preko

mreze, poznaje opasnosti od neprimjerenih

sadrzaja i komunikacije s nepoznatim osobama,

koristi enciklopedije na racunalu, vrednuje izvore
informacija na internet

razumiju sustav i poslovanje pojedinih vrsta listopad
knjiznica, primjenjuju znanja o pronalazenju
informacija (grade)

cen s
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9.11. Plan rada ra¢unovodstva $kole

POSLOVI PLANIRANJA
1. Izrada financijskih planova

- Prijedlog financijskog plana za trogodisnje razdoblje, prema izvorima financiranja, a prema
uputama i makro pokazateljima Ministarstva financija

- Financijski plan na razini financijske godine, takoder prema izvorima financiranja, te rebalansi
istog nakon uskladivanja sa Zupanijskim proracunom,

- Rebalans godisnjeg financijskog plana prema dinamici prihoda i rashoda

- Plan potrebnih sredstava za kombinacije, prilagodeni program, put djelatnika i ostalo
(polugodisnje)

VRIJEME IZVRSENJA: TROMJESECNO, POLUGODISNJE I GODISNJE

KNJIGOVODSTVENI POSLOVI

1. Knjizenje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu slijedom vremenskog nastanka na

temelju vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava te kontrola istih (ulaznih racuna, obracuna placa i

naknada, ugovora o djelu i isplata istih, prometa Ziro racuna — priliva i odliva, provodenje

kompenzacija HZZO-MZOS-m inventurnih viskova i manjkova, obracun za volontere...)
VRIJEME IZVRSENJA: SVAKODNEVNO

2. Vodenje pomo¢nih knjiga, odnosno analiti¢kih knjigovodstvenih evidencija.

a) Dugotrajne nefinancijske imovine po vrsti, koli¢ini i vrijednosti
b) Kratkotrajne nefinancijske imovine (zalihe materijala, sitan inventar) po vrsti, koli¢ini i
vrijednosti
c) Vodenje knjige ulaznih racuna i obracuna obveza
d) Vodenje ostalih pomo¢nih knjiga
VRIJEME I1ZVRSENJA: SVAKODNEVNO

3. Sastavljanje godisnjih i periodi¢nih financijskih izvjestaja

a) Bilanca

b) Izvjestaja o prihodima i rashodima, primicima i izdacima (prema izvoru financiranja)

c) Izvjestaj o ostvarenim vlastitim prihodima i rashodima

d) Izvjestaj o obvezama, biljeske

e) lIzvjestaji o financiranjima iznad minimalnih standarda (za decentralizirano financiranje
materijalnih rashoda)

f) Izjava o fiskalnoj odgovornosti

Vrijeme izvrSenja: financijska izvjesca sastavljaju se za razdoblja tijekom godine kao i za fiskalnu

godinu, rokovi dostave su: 10.04., 10.07., 10.10. Tekuce godine, te 15.02. Za godiSnje izvjescée
prethodne godine, te izjava o fiskalnoj odgovornosti do 28.02. Za prethodnu godinu.

4. Izrada mjesecnih zahtjeva Zupanijskom uredu za dodjelu sredstava za rashode
VRIJEME IZVRSENJA: DO 15. U MJESECU ZA PRETHODNI MJESEC

5. Izrada statisti¢kih izvjeStaja ~ VRIJEME IZVRSENJA: PREMA POTREBI
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6. Pripremanje popisa imovine i obveza te evidentiranje promjena na imovini i obvezama na temelju

izvjestaja ¢lanova popisnog povjerenstva
VRIJEME IZVRSENJA: PROSINAC TEKUCE GODINE I SUECANJ IDUCE

7. Zaklju¢ivanje i uvezivanje poslovnih knjiga VRIJEME IZVRSENJA: VELJACA

FINANCIJSKI POSLOVI

1. OBRACUN I ISPLATA PLACE I OSTALIH NAKNADA

a)
b)
c)
d)

e)
f)
g)
h)
i)

Osnovne place

Bolovanja na teret poslodavca

Prilagodeni program, kombinacije, i sl.

Bolovanja preko 42 dana

Obracun, popunjavanje zahtjeva prema MZOS, isplata

Izrada obrasca ER-1(Sestomjesecni prosjek) i zahtjeva za refundaciju od HZZO-a
Naknade za trosak prijevoza

Jubilarnih nagrada, otpremnine, pomo¢i

Godisnjih odmora (tromjesecni prosjek)

Obracun i isplata ostalih materijalnih prava iz Kolektivnog ugovora
Kontrola odobrenih i isplacenih sredstva — MZOS

Potrebna sredstva za naknade bolovanja duZa od 42 dana, za godi§nje odmore, razlike u
plaéi, jubilarne nagrade, otpremnine i ostala prava prethodno se ,,rezerviraju®
ispostavljenim zahtjevima MZOS.

Vrijeme izvrSenja: obracun i isplata vrsi se dva puta mjesecno (place i naknade). Rok za dostavu
FINI je do 5.1 15. u mjesecu. Zahtjevi se dostavljaju do 5. odnosno do 20. u mjesecu, kontrola
odobrenih i isplata sredstava 3 dana od dostave place na FINU dostavlja se MZOS.

2. Sastavljanje mjese¢nih IOPPD obrazaca, godisnjih ID-1 i potvrda za sve ispla¢ene dohotke po
ugovorima o djelu za poreznu upravu

Vrijeme izvrSenja: u roku od 24 sata od dana isplate, a za ostale isplate do 15. u mjesecu za prethodni

mjesec, u sijeCnju za proteklu godinu.

3. Vodenje poreznih kartica zaposlenika i ispostavljanje godiSnjeg IP obrasca za zaposlenike
VRIJEME IZVRSENIJA: SIJECANJ, ROK ZA DOSTAVU POREZNOJ UPRAVI JE DO 31.01.

4. Ispunjavanje potvrda o placi za zaposlenike, poreznih kartica za tekucu 1 prosle godine
VRIJEME IZVRSENJA: PREMA POTREBI

5. Placanje obveza i uskladivanje stanja s komitentima
VRIJEME IZVRSENJA: PREMA POTREBI
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OSTALI POSLOVI

1. Kontakti s Ministarstvom, Zupanij om, FIN-om, Poreznom upravom, HZZO, REGOS-om, Zavodom
za mirovinsko osiguranje ( osobni kontakti, elektronska posta, dostava obrazaca, naloga, place,
financijskih izvjes¢aisl.) VRIJEME IZVRSENJA: PREMA POTREBI

2. Pracenje zakonskih propisa posredstvom literature i seminara(stru¢no usavr$avanje), internetskih
stranica
VRIJEME IZVRSENJA: PREMA POTREBI

3. Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, Ministarstva i Zupanije, a vezani za ra¢unovodstvene poslove
(izvjescéa ravnatelju, $kolskom odboru, Ministarstvu, Zupaniji i dr.)
VRIJEME IZVRSENJA: PREMA POTREBI
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9.12. Plan rada tajni$tva Skole

Sadrzaj rada

Vrijeme
realizacije

1. POSLOVI NORMATIVNO-PRAVNI, KADROVSKI,
ADMINISTRATIVNI I OSTALI POSLOVI

1.1.

Poslovi koji su vezani uz ucenike:
Poslovi u svezi osiguranja ucenika

Vodenje e-Matice ucenika

Poslovi uz ucenike putnike ( izrada popisa )
Izdavanje potvrda u€enicima

Provodenje postupka izleta 1 ekskurzija

2.1. Poslovi koji su vezani uz radnike:

Poslovi vezani uz zasnivanje i prestanak radnog odnosa

Objava natjeCaja za slobodna radna mjesta

Prijava potrebe za radnikom ( ured drzavne uprave u Zupaniji,
Objavljivanje natjecaja preko Hrvatskog zavoda za zaposljavanje
Objavljivanje natjecaja preko web stranice skole

Prikupljanje i urudzbiranje molbi po natjecaju

Obavijest kandidatima po natjecaju

Izrada ugovora o radu,

Izrada odluka

Prijava i odjava radnika i ¢lanova njihove obitelji na ZMIO 1 HZZO
Prijava i prestanak radnih odnosa upravi za financije MZOS

Pomo¢ pripravnicima pri pripremanju strucnih ispita

Evidentiranje primljenih radnika

Vodenje evidencije odsutnosti s posla

Izdavanje potvrda radnicima

Izrada rjeSenja za godisnji odmor

Vodenje mati¢ne knjige radnika

Vodenje e-Matice radnika

Vodenje registar zaposlenika FINA

Vodenje personalnih dosjea radnika

Provodenje sistematske kontrole nad radom radnika na pomo¢nim i tehnickim
poslovima

Organiziranje 1 odrzavanje sastanaka s radnicima na pomoc¢no-tehnickim
poslovima

Sudjelovanje u organizaciji zastite radnika (sistematski pregledi)

POSLOVI VEZANI ZA USTANOVU
Pracenje zakonskih 1 podzakonskih propisa putem stru¢nih seminara 1

literature a vezani su za:

Rujan-listopad

Tijekom
godine
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Zakon o radu, Zakon o javnoj nabavi, Zakon o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj Skoli, Zakon o opéem upravnom postupku, Zakon o zastiti
na radu, Zakon o zakupu, Zakon o zastiti od pozara, Zakon o obveznim
odnosima, Zakon o zastiti osobnih podataka, Zakon o zastiti pucanstva od
zaraznih bolesti, Zakon o ustanovama i dr.

Priprema i izrada normativnih akata:

Statuta, Pravilnika o radu, Pravilnika o radu skolskog odbora i dr.

Izrada ugovora, rjeSenja i odluka

Poslovi vezani za statusne promjene Skole ( priprema cjelokupne
dokumentacije za Trgovacki sud , javnog biljeznika, objava u narodnim
novinama i sl.)

Pomo¢ pri rjeSavanju imovinsko-pravnih poslova (zemljisnik i katastar )
Pripremanje i sudjelovanje u radu sjednica Skolskog odbora

Provodenje izbora ravnatelja

Savjetodavni rad o primjeni zakonskih i drugih propisa

Suradnja i izvjes¢ivanje sindikalnog povjerenika o bitnim promjenama vezanih
za radni odnos radnika i rad skole

Briga o pravovremenom informiranju radnika Skole o odlukama organa
upravljanja —Skolskog odbora

Dostava poziva za sjednice Skolskog odbora

Pisanje Cistopisa zapisnika sa sjednica Skolskog odbora

Sudjelovanje u provedbi inspekcijskog nadzora

Vodenje cjelokupne dokumentacije u svezi Zakona zastite na radu, Zakona o
zaStititi od poZara (dokumentacija o atestima vatrogasnih aparata, kotlovnica,
hidranata, protupani¢na rasvjeta, periodicni pregled gromobrana, elektri¢nih
instalacija, ispitivanje strojeva rada i sl.

Poslovi u svezi zakupa poslovnog prostora( natjecaj, izrada ugovora i sl.)

3. ADMINISTRATIVNI POSLOVI

Primanje, razvrstavanje i otpremanje poste

Pregledavanje i razvrstavanje e-mail poSte

Vodenje urudzbenog zapisnika

Sastavljanje i pisanje raznih dopisa, upita i prijedloga misljenja, zahtjeva,
zamolbi, odgovora i sl.

Izdavanje duplikata svjedodzbi

Izdavanje prijepisa svjedodZzbi biv§im ucenicima skole
Uredski poslovi (rad na racunalu, telefonski razgovori)
Vodenje brige o mati¢nim knjigama uc¢enika

Vodenje arhiva skole

Poslovi na prijepisu vaznih akata

Nabava i izdavanje pedagoske dokumentacije

Vodenje evidencije o radnoj odje¢i 1 obu¢i kojima to pripada
Rad sa strankama (roditelji, ucenici , radnici skole 1 drugi
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Vodenje i izrada raznih statistickih podataka

Suradnja s ustanovama i zupanijskim uredima te s drugim skolama

Poslovi vezani za unos podataka u e-Maticu

Poslovi vezani za unos podataka u bazu podataka Agencije za zastitu osobnih

podataka

Poslovi vezani uz provedbu pedagoskih mjera (izrada odluka 1 RjeSenja o
izre¢enim pedagoSkim mjerama ucenicima)

4. OSTALI POSLOVI:

Neplanirani poslovi po nalogu ravnatelja ili u slu¢aju izvanrednih okolnosti.

Tajnica skole:
Alenka Grubisi¢, dipl. iur

10. TJEDNI RASPORED SATI

PONEDJELJAK
R/S
1. 2 3. 4. 5. 6. 7.
la HIJ MAT VI PID GK
2a HI INF MAT GK SRO
3a HJ MAT INF TZK Nl
INF HJ MAT VI GK
4.a
Li3.c EJ INF MAT HJ TZK
2.id.c INF EJ PID HJ TZK
5.a MAT POV PRI HJ EJ Vi
5.b GK MAT EJ NJJ HJ
6.a HJ PRI POV MAT TZK INF
7.a POV HJ MAT FIZ FIZ GK VI
8.a HIJ HJ GK TZK INF NIJ
8.b BIO EJ HIJ POV MAT TZK INF
8.c HIJ MAT PRI TK DOM TZK
CETVRTAK
R/S
1. 2. 3. 4, 5. 6. 7.
la HIJ PRI TZK VI INF MAT HJ GK TZK
2a SRO HJ TZK INF A2} MAT HJ LK TZK
3.a INF MAT HJ EJ SRO PRI HIJ TZK Vi
4a HI PID MAT EJ SRO HI PID TZK NJJ INF
Li3.c HIJ MAT LK TZK INA PID HJ INF VI SRO
2.id.c HI MAT PID GK TZK HI MAT VI INF SRO
5.2 HJ GK EJ MAT LK/TK* | LK/TK* POV EJ MAT TZK NJJ INF
5b EJ GEO INF HJ HIJ SRO PRI HJ POV MAT TZK VI
6.2 MAT HJ GK GEO TZK NJJ SRO INF POV EJ HJ HIJ A2l
7.a | LK/TK* | LK/TK* HIJ KEM MAT Al NJJ EJ KEM TZK BIO MAT INF SRO
8.a HIJ EJ MAT FIZ FIZ GEO SRO HIJ MAT KEM POV VI TZK INF
8.b GK KEM LK/TK* %g GEO TZK VI MAT HJ HJ EJ KEM NJJ SRO
8.c GK HJ LK/TK* %Ilzi DRU TZK VI HIJ MAT PRI PERP SRO

R/S — razredi/sati, P/G* izmjena predmeta prirode i geografije u 5. razredima, (jedan tjedan priroda, drugi tjedan geografija), LK/TK* - likovna i

tehnicka kultura se izmjenjuju (jedan tjedan je blok sat likovna kultura, a drugi tjedan tehnicka kultura)
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11. PLAN I PROGRAM INVESTICIJA, INVESTICIJSKOG I TEKUCEG ODRZAVANJA

Izgradnja Sportske Skolske dvorane.

Uredenje okoliSa mati¢ne i podrucne skole.

Predsjednik Skolskog odbora:

Mate Krni¢

RAVNATELJICA:

Nada Utrobici¢, dipl. ucitelj

Sestanovac, 2. listopad 2024.
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